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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAl HOC VO TRUONG TOAN Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Ra soat van ban tai Trwong Pai hoc Vo Truong Toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 369/QD-DHVTT-TCHC ngay 31 thang 12 nam 2019
cua Hiéu truong Truwong Dai hoc Vo Truong Toan)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh cong tac ra soat van ban quan ly (VBQL) tai Truong
bai hoc V6 Truong Toan (VTTU).

2. Céc van ban thudc doi tuong dugc ra soat bao gém cac van ban do ca nhan c6
tham quyén cua VTTU ky ban hanh hodc phdi hop ban hanh vdi co quan, to chirc khac

c6 day du céc yéu to sau:

a) Pugc ban hanh dudi dang hinh thirc van ban c6 tén loai: quyét dinh (tryc tiép

hodc gian tiép), quy ché, quy trinh, quy dinh, ndi quy.

b) C6 tinh bat budc chung, c6 hiéu luc 4p dung nhiéu 1an voi mot linh vuc hodc

nhiéu linh vuc thuéc pham vi quan 1y cia VTTU.
Piéu 2. Muc dich

1. Phat hién nhitng quy dinh khong con phi hop dé kip thoi thi hanh, sta doi,
bd sung, thay thé, bai bo, hily bo theo tham quyén hodc kién nghi véi Ban lanh dao
Nha truong sira doi, bo sung, thay thé, bii bé hoic huy bé VBQL, dam bao tinh hop
phap, théng nhit, dong bo ciia hé théng VBQL va phu hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi trong cac trudng hop sau:

a) VBQL trai phap luat, mau thuin, chong chéo, hét hiéu lyc, khong con phu
hop v6i tinh hinh phat trién cua Truong;

b) Khi co quan c6 thim quyén ban hanh vin ban méi lam cho ndi dung cua
VBQL khong con phu hop.

2. Hé théng lai toan b6 VBQL nham cong bd danh muc VBQL con hiéu luc,
giup cOng tac xay dung, ap dung va thi hanh duogc hiéu qua, thuan tién, tang cuong
tinh cong khai, minh bach ciia VBQL.



Piéu 3. Nguyén tic ra soat, hé thong héa vin ban quén 1y
1. Nguyén tic

a) Viéc ra soat phai dugc tién hanh mét cach khach quan, toan dién kip thoi,
triét dé theo ding quy dinh cua phép luat, c6 sy phdi hop chit ché giira cac don vi co
lién quan;

b) Ra soat VBQL duogc thuc hién ngay sau khi nhan dugc van ban do B Giao
duc va DPao tao, cac bd, ban, nganh khac hodc dia phuong noi don vi dat try s¢ ban
hanh c6 lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan 1y caa VITU, khi c¢6 su thay doi
vé tinh hinh kinh té, x3 hoi lam cho noi dung quy dinh cia VBQL khéng con phu hop,
khi nhén dugc thong tin, yéu cau, kién nghi phan anh vé VBQL chtra ngi dung co dau
hiéu trai phap luat, mau thuin, chong chéo, khong con phi hop;

¢) Khong bo so6t VBQL trong qua trinh ra soat, VBQL trai phap luat dugc phat
hién phai bi dinh chi ngay va kip thoi bai bo, huy bo;

d) PBon vi, c& nhéan trong va ngoai VTTU khi phat hién VBQL do Truong ban
hanh hodc lién tich ban hanh c6 ddu hiéu trai phap luat, mau thuin, chong chéo, khong

con phu hop trong qua trinh thuc hién c6 quyén dé nghi VITU tap hop, ra soat.
d) Tht ty vu tién ra soat, hé théng héa van ban quan 1y nhu sau:
- Ban gbc, ban chinh;
- Van ban dang trén cong bao in, cong bao di¢n tu;
- Ban sao y ban chinh, ban sao luc ctia ca nhan, co quan c6 thim quyén.
2. Nguyén tic hé thong hoa vin ban quan ly
a) Phai dugc tién hanh dinh ky, dong bo;
b) Pam bao tinh théng nhét cua hé théng VBQL;
¢) Str dung két qua ra soat va dam bao khong bo lot VBQL;
d) Kip thoi cong bd danh muc VBQL con hiéu luc.
Piéu 4. Trach nhiém ra soat, hé thong héa vin ban quén ly

VTTU c6 trach nhiém ra soat, hé thong van ban quan 1y do Hiéu truong (hoic

Pho6 Hiéu truong duge uy quyén) ky ban hanh.



Chuong 2
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOQI BQ
Muc 1
Ra soat van ban quan ly ngi b
Diéu 5. Phan loai vin ban quan 1y dwge ra soat

Can cu trén muc dich, yéu cau ctia cong tac ra soat van ban, VBQL dugc ra soat

¢6 thé phan loai theo 1 hodc két hop céac hinh thirc sau:
1. Theo nhém noi dung;
2. Theo tham quyén ban hanh;
3. Theo trinh tu thoi gian ban hanh;
4. Theo hinh thuec.
Piéu 6. Sap xép ndi dung danh muc vin ban quan 1y ndi by dwoc ra soat
1. Tén;
2. S6 ky hiéu;
3. Ngay, thang, nam ban hanh;
4. Pon vi/co quan ban hanh;
5. Trich yéu;
6. Hiéu luc caa VBQL.
Piéu 7. Cin ct ra soat vin ban quén ly
1. Theo van ban 1a can ct phap 1y

Vin ban 1a cin cit phap 1y dé ra soat 1a van ban dugc ban hanh sau, ¢6 quy dinh
lién quan dén quy dinh cia VBQL duoc ra soat va thudc mot trong cac truong hop
Sau:

a) Van ban c6 hiéu luc phap 1y cao hon VBQL duogc ra soat;
b) VBQL cua VTTU.
2. Ra soat can cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

Tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hoi 1a can cur dé ra soat dugc xac dinh trén co

sO cac thong tin, tai li¢u sau:



a) Tai liéu ciia Pang va Nha nudc nhu: Diéu 1¢, Nghi quyét, Chi thi va van kién,
tai liéu chinh thirc khac ctia Bang, van ban, tai li¢u chinh thirc ctia cia cac co quan co
tham quyén lién quan dén dbi tuong, pham vi diéu chinh va cac noi dung cu thé cua
VBQI dugc ra soat.

b) Két qua diéu tra, khao sat thong tin, chi sd, dinh mirc vé phat trién kinh té -
x4 hoi; s6 lidu, két qua bao cao théng ké; cac thong tin va sb lidu vé thuc tién lién quan
dén dbi tuong, pham vi diéu chinh va cac ndi dung cu thé cua VBQL duogc ra soat do

cac co quan c6 thAm quyén (bao gdm ca VTTU) da thu thap hoic cong bd.
Diéu 8. Noi dung ra soat theo vin bén 1a ciin cir phap 1y

1. Ra soat hiéu lyc cia VBQL duoc ra soat, bao gém xac dinh rd cac truong
hop VBQL con hiéu Iyc, hét hiéu lyc toan bo hodc mot phan. VBQL duoc xac dinh hét

hiéu luc toan bd hodc mot phan trong cac trudng hop sau:
a) Hét thoi han ¢ hiéu luc dd dugc quy dinh trong VBQL duoc ra soat;

b) VBQL duoc ra soat di duoc stra d6i, bo sung hodc thay thé bang vin ban
moi cua VITU,

¢) VBQL dugc ra soat da bi bai bo hoac huy bo;
d) VBQL duoc ra soat khong con ddi twong diéu chinh.
2. Ra soat phan cin ctr ban hanh cia VBQL duoc ra soat

a) Xac dinh cac vin ban thay thé, hiy bo, bii bo, stra doi, bd sung vin ban 1a
can cu ban hanh cia VBQL duoc ra soat;

b) Xéc dinh cac van ban mdi dugc ban hanh c6 quy dinh lién quan dén quy dinh
cua VBQL duoc ra soat.

3. Ra soat vé tham quyén ban hanh VBQL duoc ra soat

Xem xét sy pht hop vé thAm quyén ban hanh VBQL duoc ra soat véi quy dinh
clia vin ban 13 cin cit phap 1y dé ra soat, bao gom tham quyén vé hinh thirc va thim
quyén vé noi dung.

4. Ra soat phan ndi dung cia VBQL dugc ra soat

Xem xét, xac dinh nhitng ndi dung cua VBQL dugc ra soat c6 quy dinh tréi,

chong chéo, mau thudn véi quy dinh ctia vin ban 1 cin clr phap 1y dé ra soat.



Piéu 9. Noi dung ra soat ciin cir vao tinh hinh phat trién kinh té - x4 héi

Ra soat xem xét, ddi chiéu ndi dung cia VBQL dugc ra soat v6i tinh hinh phat
trién kinh té - x4 hoi nhim xac dinh nhitng ndi dung khong con phu hop hodc chua

dugc quy dinh trong VBQL, cu thé nhu sau:
1. P6i tugng diéu chinh ciia VBQL dugc ra soat khong con.
2. Quy dinh cuy thé ctia VBQL duoc ra soat khong con phu hop.

3. Phat sinh cac quan hé xa hoi can duoc diéu chinh nhung khong cé trong quy
dinh cua VBQL.

Dieu 10. Trinh ty thyc hién viéc ra soat van ban quan ly ngi b

Cac don vi truc thudéc VTTU tién hanh ra soét VBQL do don vi chu tri soan
thdo hodc lién quan truc tiép dén chuc nang, nhiém vu cua don vi theo trinh tuy nhu

Sau:
1. Phan cong nguoi ra soat VBQL
2. Tién hanh ra soat
a) Thuc hién ra soat VBQL;
b) Lap Phiéu ra soat VBQL;
¢) Lap Ho so ra soat VBQL.
3. LAy y kién cta Phong T chirc Hanh chinh vé két qua ra soat VBQL.
4. Trinh Hiéu truéng xem xét, xir 1y hodc kién nghi xtr Iy két qua ra soat VBQL.
Piéu 11. Phan cong nhan sy ra soat vin ban quén 1y

Ngay sau khi vin ban 13 can cit phap 1y dé ra soat dugc ban hanh hoic tinh hinh
kinh t& — x3 hoi c6 lién quan dén ddi twong, pham vi diéu chinh caa VBQL c6 su thay
d6i dén mirc 1am cho nodi dung ctia VBQL khong con phu hop hodc khi nhan dugc
thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, td chirc, ca nhan phan anh vé VBQL chua
ndi dung co dau hiéu trai phap luat, mau thuan, chéng chéo, khong con phu hop,
Truong don vi ¢6 trach nhiém phan cong nguoi ra soat VBQL do don vi chu tri soan

thdo hodc VBQL lién quan truc tiép dén chirc nang, nhiém vu cua don vi.
Piéu 12. Thire hién ra soat vin ban quén 1y, ndi bd
Nhan su dugc phan cong thuc hién ra soat VBQL c6 trach nhi¢m:
1. Tién hanh ra soat VBQL theo trinh ti nhu sau:

a) Ra soat theo van ban 1a can ctr phap ly:



- Xac dinh VBQL duoc ra soat: Nhan su tién hanh xac dinh VBQL duoc ra

soat, bao cdo Truong don vi xem xét va quyét dinh.

- Xem xét, danh gia phan cin ctr ban hanh cia VBQL dugc ra soat dé xac dinh
va tap hop day du van ban 13 cin cr phéap 1y dé ra soat theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
7 ctia Quy dinh nay.

- Xem xét, xac dinh hiéu lyc cia VBQL dugc ra soat:

Can ct cac truong hop hét hiéu luc cia VBQL quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 cia
Quy dinh nay, nguo1i ra soat xac dinh mot phén hodc toan b ndi dung cia VBQL dugc
ra soat hét hiéu lyuc, 1y do hét hiéu lyc, thoi diém hét hiéu luc. VBQL duogc xéac dinh
con hiéu lyc (bao gdm VBQL dugc xac dinh hét hiéu lyc mot phan) duogc tiép tuc ra

soat vé thAm quyén ban hanh va noi dung cia VBQL.

Truong hop VBQL duogc xac dinh hét hiéu luc toan bd hodc mot phén do khong
con ddi twong diéu chinh theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu 8 cta Quy dinh nay
thi ngudi ra soat thé hién ré ndi dung kién nghi bii bo toan bd hodc mot phan VBQL
d6 tai phiéu ra soat VBQL.

- Xem xét, danh gia vé thAm quyén ban hanh VBQL dugc ra soat:

Nguoi ra soat xem xét su pht hop vé thAim quyén ban hanh VBQL duoc ra soat
(thAm quyén vé hinh thtrc va thAm quyén vé ndi dung) v6i quy dinh ctia vin ban 13 cin
ctr phap 1y dé ra soat. ThAm quyén vé hinh thitc dugc xac dinh theo quy dinh vé hinh
thire (tén loai) VBQL thudc thim quyén ban hanh nguoi ¢6 tham quyén. Tham quyén
vé ndi dung dugc xac dinh theo quy dinh vé phéan cong, phan cip, quy dinh chirc ning,

nhiém vu, quyén han cu thé cta timg cip don vi d6i véi ting linh vuec.
- Xem x¢ét, danh gia vé nodi dung cia VBQL duoc ra Soat:

Nhan sy ra soat tién hanh xem xét, xac dinh nhirng ndi dung cia VBQL duoc ra
soat ¢6 quy dinh trai, chong chéo, mau thudn véi quy dinh ctia van ban 1a cin ctr phap
1y dé ra soat.

Truong hop cac vin ban 1a cin ci phap 1y dé ra soat co quy dinh khac nhau vé
cung mdt van dé thi ap dung quy dinh cta van ban co hiéu luc phap 1y cao hon, néu
céc van ban 1a cin c phap 1y dé ra soat do mot co quan ban hanh ma c¢6 quy dinh khéac
nhau vé ciing mot van dé thi 4p dung van ban duogc ban hanh sau.

Céc truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua phép luat hi¢n hanh.

b) Ra so4t cin cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi:

- Xac dinh VBQL duoc ra soat:



Nguoi ra soat xac dinh VBQL cé d6i twong, pham vi diéu chinh lién quan dén
su thay d6i cua tinh hinh kinh té - x4 hoi dé ra soat.

- Tap hop vin ban 1a cin cir x4c dinh sy thay doi ctia tinh hinh kinh té - xa hoi:

Cian ctr vao dbi tuong, pham vi diéu chinh cua VBQL dugc ra soat nguoi ra soat
tién hanh tap hop cac thdng tin, tai liéu, van ban khac 1a can cur xac dinh su thay doi

ctia tinh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 ctia Quy dinh nay.

- Xem xét, ddi chiéu noi dung ctia VBQL duoc ra soat vdi cac thong tin tai lidu,
van ban 1 cin clr xac dinh su thay d6i cua tinh hinh kinh té - x3 hoi dé xac dinh ni
dung khong con pht hop cia VBQL dugc ra soat theo quy dinh tai Pidu 9 ciia Quy
dinh nay.

2. Lap phiéu ra soat VBQL

Phiéu ra soat VBQL phai ¢6 cac ndi dung danh gia ctia ngudi ra soat vé: Tinh
trang hi¢u lyc cia VBQL, tham quyén ban hanh VBQL dugc ra soat, nhitng ndi dung
cua VBQL duogc ra soat c6 quy dinh trai, chéng chéo, mau thuan vai quy dinh cua van
ban 1a can ct phéap 1y dé ra soat hodc khong con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh
té - x4 hoi.

Truong hop két qua ra soat VBQL c6 ndi dung phtic tap, ngudi ra soat dé xuat
Truong don vi xem xét, td chuc trao dbi, thao luan hodc léy v kién cua cac co quan,

don vi lién quan dé hoan thién két qua ra soat VBQL.

Phiéu ra soat VBQL ciing dugc lap trong truong hop VBQL duoc ra soat khdng
¢6 quy dinh trai, mau thuin, chong chéo vdi quy dinh ctia van ban 13 can cit phap 1y dé
ra soat.

3. Lap Hb so ra soat VBQL

Nguoi ra soat 1ap Ho so ra soat trinh Truong don vi xem xét, xu 1y két qua ra
soat. HO so ra soat bao gdm:

a) VBQL duoc ra soat;

b) Vian ban 14 cin cit phap 1y dé ra soat, vin ban 14 cin cir xac dinh su thay do6i
cua tinh hinh kinh t€ - xa hoi;

¢) Phiéu ra soat;

d) Bao céo két qua ra soat ciia don vi trinh Higu truong trong d6 néu rd noi
dung danh gia vé hiéu luc, thim quyén ban hanh, nhiing quy dinh trai, chdng chéo,

mau thuin ciia VBQL dugc ra soat véi quy dinh ciia vin ban 1a cin ci phéap 1y dé ra



soat hodc khong con phu hop véi tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi va kién nghi xr
ly;

d) Van ban ciia VTTU kién nghi co quan ¢ tham quyén xir Iy VBQL;

e) Cac tai liéu khac co lién quan.

Piéu 13. Liy y kién ciia Phong Té chirc Hanh chinh vé két qua ra soat vin
ban quan ly ngi b

1. Trudng don vi chi dao viéc giri HO so ra soat VBQL lay y kién ctia Phong T
chtrc Hanh chinh. Y kién ctia Phong T6 chirc Hanh chinh phai dugc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhat tri hodc y kién khac.

2. Trudng don vi chi dao viée nghién ctru giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia Phong
T6 chtrc Hanh chinh vé két qua ra soat; hoan thién Ho so ra soat, ky Bao cdo két qua ra
Soét.

Piéu 14. Trinh Hiéu truéng xem xét, xir Iy hoic kién nghi xir Iy két qua ra
soat van ban quén ly ngi bo

1. Truéng don vi trinh hd so ra soat van ban dé Hiéu truong xem xét, quyét
dinh viéc xir 1y hodc kién nghi xtr Iy két qua ra soat.

Bio céo két qua ra soat VBQL trong hd so ra soat ciing duoc gui cho Phong T6
chtrc Hanh chinh dé theo dai, tong hop.

2. Phong T6 chitc Hanh chinh 14p s6 theo ddi VBQL dugc ra soat dé theo ddi
viéc ra soat va két qua xir Iy VBQL chung ctia VTTU.

Diéu 15. XAy dung vin bin dé dinh chi vi¢c thi hanh, bii bé, thay thé, sita
d6i, b6 sung vin ban quan Iy ndi bd dwoe ra soat hoiic ban hanh vin ban méi

Trén co sé y kién chi dao cua Hiéu truong vé két qua ra soat VBQL. Trudng
don vi dugc phan cong xay dung vin ban dé bai bo, thay thé, sira d6i, bd sung VBQL
duogc ra soat hoac ban hanh van ban maéi ¢6 trach nhiém xay dung du thao VBQL trinh
Hiéu truong xem xét, ban hanh theo quy dinh vé soan thao vin ban quan ly ciia VTTU.

Piéu 16. Cac hinh thirc xir Iy vin ban quan 1y ndi by dwoc ra soat

1. Binh chi viéc thi hanh mot phan hodc toan bd ndi dung VBQL dugc ap dung
trong truong hgp VBQL duoc ra soat néu chua duoc sira doi, bo sung, bai bo, thay thé
kip thoi va tiép tuc thyuc hién thi cé thé gay hau qua nghiém trong, anh hudng dén loi
ich ctia Nha nuée, quyén va loi ich hop phép cia don vi va ca nhan.



2. Bii bé mot phan hoic toan bo VBQL

a) Bai bo toan bd VBQL dugc ap dung trong trudng hop ddi tuong diéu chinh
ciia VBQL khong con hodc toan bd quy dinh cia VBQL trai, chdng chéo, mau thuin
v6i van ban 1a can ctr phap 1y dé ra soat hodc khong con phi hop véi tinh hinh phat
trién kinh té - xa hoi ma khong can thiét ban hanh van ban dé thay thé;

b) Bii bo mot phan VBQL duoc ap dung trong truong hgp mot phan ddi tuong
diéu chinh cia VBQL khong con hodc mot phan nodi dung ctia VBQL trai, chdng chéo,
mAu thuin v&i van ban 1a cin ctr phap 1y dé ra soat hodc khong con phu hop véi tinh

hinh phat trién kinh té - x4 hoi.

3. Thay thé VBQL dugc ap dung trong truong hop toan bd hodc phan 16n noi
dung ciia VBQL trai, chong chéo, mau thudn voi vin ban 13 cin ctr phap 1y dé ra soat

hodc khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

4. Sira doi, bd sung VBQL duoc p dung trong trudng hop mot phan nodi dung
ciia VBQL trai, chdng chéo, mau thuan véi vian ban 1a can cir phap 1y dé ra soat hoic

khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

5. Ban hanh VBQL ma1 dugce ap dung trong truong hop qua ra soat phat hién co

quan hé x hoi can diéu chinh nhung chua cé trong quy dinh ctia VBQL duoc ra soat.

Pi¢u 17. Xir Iy viin ban trong truwong hop phat hién vin ban quan ly ndi bd

c6 ndi dung trai phap luit tai thoi diém vin ban dwgce ban hanh

Truong hop khi ra soat VBQL phat hién c6 noi dung trai phap luat tai thoi diém
duoc ban hanh thi thuc hién viéc kiém tra va xur Iy van ban theo cac quy dinh cua
VTTU vé kiém tra, xtr Iy VBQL.

Dieu 18. Trach nhiém trong viéc ra soat van ban quan ly ngi b

1. Céac don vi c6 trach nhiém thuong xuyén ra soat cic VBQL do don vi chu tri
soan thao hodc lién quan truc tiép dén chirc ning, nhiém vu cua don vi va gui két qua
ra soat t6i Phong TCHC dé tong hop.

2. Phong TCHC chu tri, phdi hop véi cac don vi trong viée ra soat VBQL cua
VTTU theo Quy dinh nay.

a) Danh muc téng hop cac VBQL thudc ddi tuong hé théng hoa;
b) Danh muc VBQL hét hiéu lyc toan bo hodc mot phan;
¢) Danh muc VBQL con hiéu luc.

d) Danh muc VBQL can stra d6i, bo sung, thay thé hodc ban hanh moi.



Cac VBQL trong danh muyc dugc sap xép theo cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 19
cua Quy dinh nay.

3. Sap xép cac VBQL con hiéu luc thanh tap hé théng hoa VBQL con hiéu luc

Céac VBQL con hi¢u lyc trong Tap hé théng hoa VBQL con hiéu luc duoc sép
xép theo cac tiéu chu quy dinh tai Diéu 19 ctia Quy dinh nay.

4. Giri Phong T6 chic Hanh chinh két qua hé théng hoéa cac VBQL gdm céc
danh muc VBQL va Tap h¢ thong héa VBQL con hiéu luc dé kiém tra, tong hop trinh
Hiéu truong (hoic Pho Hiéu truong dugc Gy quyén) xem xét, quyét dinh.

Diéu 19. Tiéu chi sip xép viin ban quan ly

VBQL trong Tap hé théng hoa vin ban con hiéu luc va cac danh myc VBQL
phai duoc sap xép theo dong thoi cac tiéu chi sau:

1. Theo linh vuc quan 1y do Hi¢u truong.

2. Theo tht bac hiéu lyc cia VBQL, thtr tir sip xép bat ddu tir vin ban c6 hiéu
luc phap 1y cao hon dén vin ban co hiéu luc phap 1y thap hon.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQL, thir tu sip xép bat dau tir van ban
duoc ban hanh trude dén vin ban dugc ban hanh sau.

4. Céc tiéu chi khac phu hop vai yéu cau cua cong tac quan 1y.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Phong T6 chitc Hanh chinh trong viéc hé thong
hoa van ban

Trén co s& xem xét két qua hé thong héa VBQL do cac don vi gui dén, Phong
TCHC c6 trach nhiém:

1. Lam dau mdi hé théng hoa toan b VBQL lién quan dén linh vuc thudc pham
vi quan ly ctia VTTU;

2. Tong hop danh muc cac VBQL con hiéu lyc, hét hiéu luc thi hanh, bi bai bo,
huy bo hodc thay thé bai van ban khac.

3. Trinh Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh danh muc cac VBQL do VITU
ban hanh hét hiéu luc thi hanh, bi bai bo, huy bo hodc thay thé bai van ban khac. Danh
muc nay phai dugc thong bao cho cac don vi trong pham vi quan ly cia VITU va
dang 1én website cua Truong.
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Muc 2
Hé thong héa vin ban quén 1y ndi bd

Piéu 21. Céc hinh thic hé théng héa vin ban quan 1y ndi bd
1. Hé théng héa theo dinh ky.
2. Hé thdng hoa khi xay dyng, ban hanh VBQL mdi.
3. Hé thdng hoa theo yéu cau clia co quan, ngudi ¢6 thim quyeén.
Diéu 22. Noi dung hé théng hoéa vin ban quan 1y ndi bd
Noi dung hé thong héa VBQL bao gdm:
1. Tap hop cac VBQL thudce doi tuong, pham vi h¢ théng hoa.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQL thudc doi tuong, pham vi hé théng hoa va
ra soét bd sung.

3. Se“'lp xép lai cac VBQL con hi€u luc theo céc ti€u chi da duoc xac dinh.

4. Cong bd danh myc VBQL va Tép hé thong hoa VBQL con hiéu lyc.

Pi¢u 23. Trinh tu hé thong héa viin ban quan Iy ndi bd

Céac don vi tién hanh hé théng hoa VBQL do don vi chu tri soan thdo hoac lién
quan tryc tiép dén chirc nang, nhiém vu cta don vi theo trinh ty nhu sau:

1. Tap hop cac VBQL va két qua ra soat cac VBQL thudc doi tuong pham vi hé
thdng hoa.

a) VBQL thudc ddi tuong, pham vi h¢ théng hoa phai dugc tap hop theo nguén
VBQL theo Van ban nay.

VBQL thudc dbi tuong, pham vi hé théng hoa bao gém cac VBQL trong Tap hé
théng hoa VBQL cua ky hé¢ théng hoa trudce da duoc ra soat xac dinh con hiéu luc; cac
VBQL duogc ban hanh trong ky hé théng héa hién tai da dugc ra soat, xac dinh con
hiéu luec.

b) Két qua ra soat VBQL thuoc doi tuong, pham vi hé théng hoéa duoc tap hop
tir co so dir liéu ra soat, hé thong hoa VBQL quy dinh tai Van ban nay.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQL va ra soat bo sung

a) Kiém tra lai két qua ra soat

Két qua ra soat cac VBQL thudc dbi tuong hé théng hoa phai duoc kiém tra lai
dé dam bao tinh chinh xac vé hiéu lyc cia VBQL tinh dén thoi diém hé théng hoa.
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b) Ra soat bo sung

Trong trudng hop két qua ra soat VBQL khong cap nhat tinh trang phap 1y cua
VBQL hodc phat hién VBQL chua dugc ra soat theo quy dinh thi co quan, nguoi co
thAm quyén ra soat phai tién hanh ra soat nay theo quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Lap cac danh muc VBQL

4. Téng hop danh muc VBQL con hiéu lyc nhung trong d6 c6 nhimg quy dinh
can duoc sira doi, bd sung hodc bai bo, huy bo; danh muc céac linh vuc can ban hanh
VBQL, dé xuét cac don vi cha tri xay dung van ban sua doi, bd sung hodc ban hanh

moi, trinh Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu trudng duoc iy quyén) phé duyét.

5. PBinh ky 02 ndm, cong bd Tap hé théng hoa VBQL con hi¢u luc va cac danh
muc VBQL.

Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Phong T6 chtrc Hanh chinh cé trach nhiém gitp Hiéu truong kiém tra, giam

sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Cac Phong chire nang, cac Khoa chuyén mén, cac don vi truc thuoc VITU

¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Pi¢u 25. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Céc co quan, don vi, to chtrc, c4 nhan co6 thanh tich xuit séic trong cong tac ra
soat, hé thong héa VBQL dugc xét khen thudng theo quy dinh. Néu c6 hanh vi vi
pham Quy dinh nay, tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xur Iy theo quy dinh cta
phép luat va caa VTTU.

Piéu 26. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khin, vudng
mic, dé nghi kip thoi phan anh vé Phong Té chitc Hanh chinh dé tong hop trinh Hiéu

Duwong Dang Khoa
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