BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG P@l HOC VO TRUONG TOAN Péc 1ap — Tuw do — Hanh phic
S6: 321/QP-PHVTT-TCHC Hau Giang, ngay 03 thang 8 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung ngudi lao dong

lam viéc tai Trudong Dai hoec V6 Truomg Toan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VO TRUONG TOAN

Cén cur BO Luat lao dong ciia nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ngay
18 thang 6 nam 2012;

Can ctr Quyét dinh s6 196/QP-TTg ngay 18 thang 02 nim 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc V6 Trudng Toan;

Cin clr vao Quyén han va trach nhiém cta Hiéu truong quy dinh tai Didu 25
Diéu 18 Truong Pai hoc ban hanh kém Quyét dinh sé 70/2014/QP-TTg ngay 10 thang
12 ndm 2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Xét dé nghi ciia Truong Phong T6 chitc Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung ngudi lao

dong lam vi¢c tai Truong Pai hoc VO Truong Toan™.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong Phong T6 chic Hanh chinh va cac don vi truc thudc Truong

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TCHC. o

(Da ky)

Duwong Dang Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Tuyén dung nguoi lao dong lam viéce tai Truong Pai hoc V6 Truong Toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 321/1QD-DHVTT-TCHC ngay 03 thang 8 ndm 2017

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vo Truong Todn)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic, tiéu chuin va quy trinh lwa chon
nguoi lao dong lam viéc tai Truong Pai hoc VO Truong Toan (VTTU), giap Truong
tuyén chon dugc doi ngili giang vién va nhan vién c6 da nang lyc chuyén mon, pham
chit dao duc phu hop nhit dé dam nhan duoc cdc nhiém vu phuc vu cho cong tac

giang day va lam viéc tai Truong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi v6i cac Gmg vién tham gia tuyén dung vao VTTU ¢
cac vi tri:

1. Can bo giang day.

2. Can b lanh dao, quan ly.

3. Chuyén vién cac phong ban.

4. Ky thuat vién,

5. Nhéan vién phuc vu.

Piéu 3. Cin ctr tuyén dung

Vi¢ce tuyén dung can ctr vao chi tiéu nhan su trong tirng giai doan, vi tri vi¢c

lam, nhu cau phat trién va nhu cau cong viéc cua Truong.
Piéu 4. Nguyén tic tuyén dung
1. Pam bao cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dang phap luat
2. Bdo dam tinh canh tranh, chinh sach uu tién theo quy dinh ctia Truong.
3. Tuyén chon dung ngudi, dap Gng yéu cau vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.
Diéu 5. Ho so ing tuyén

1. HO so ung tuyén gom:



- 01 Pon xin viéc (danh may hoic viét tay);
- 01 Ban ty danh gia, nhan xét ning luc c4 nhan (d4nh may hoic viét tay);

- 01 Ban chinh Giéy ching nhan strc khoe tr bénh vién quan (huyén) tré
1én c6 thoi han khong qua 06 thang ké tir ngdy chirg nhan dén ngay nop hé so;

- 02 Ban sao CMND (c6 chung thuc);
- 01 Ban sao hd khau (c6 chung thyc);

- 01 Ban chinh so yéu 1y lich ¢6 dan anh (c6 xac nhan cia chinh quyén dia
phuong);

- 01 Ban sao cac van bang, bang diém va cac chung chi (c6 chiing thyc);

- 01 Ban Ly lich khoa hoc ddi véi vi tri Gidng vién (méu dinh kém trén
website)

- 02 tAm anh 3x4.

2. Tét ca cac ban sao (co ching thuc) c6 thoi han khong qua 06 thang ké tir
ngay chimg thuc dén ngay nop hé so.

3. Hd so ung tuyén dugc ndp truc tiép tai Phong T chttc Hanh chinh hodc qua

duong buu di¢n, qua hop thu dién tir cia Phong T chtrc Hanh chinh.
biéu 6. Piéu kién chung

1. Ngudi ¢o du cac diéu kién sau diy duoc ding ky dy tuyén lam viéc tai
Truong Pai hoc Vo Truong Toan

a) Tur du 18 tudi tré 1én, 6 1y lich rd rang;

b) C6 vin bang, ching chi dao tao, chirng chi hanh nghé hodc ¢ k¥ ning phu
hop voi vi tri viéc lam;

¢) Du strc khoe dé thue hién cac cong viéc hoic nhiém vy;

d) Pap tung dugc cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Can ctr tinh chat va diac diém cua vi tri cong viéc, Hiéu truong co thé bd
sung mot sb diéu kién dic thu nhu: trinh do, do tudi, k¥ nang, kinh nghiém, gioi tinh,
ngoai hinh,...

Piéu 7. Tiéu chuin ddi véi can b lanh dao, quan ly

1. Tiéu chuan dbi vai can bo lanh dao quan Iy duoc quy dinh cu thé tai Diéu lé
truong dai hoc va Quy ché to chirc va hoat dong ctia VTTU.



2. Ngoai ra, can ctr yéu cau thyc té cua ting chirc vy lanh dao, quan 1y can
tuyén dung, Phong Té chic Hanh chinh dé xuét tiéu chuan bd sung trinh Hiéu trudng
phé duyét.

Piéu 8. Tiéu chuin dbi véi giang vién

1. C6 trinh d6 Thac si trg 18n phu hop véi nganh, chuyén nganh ang tuyén.

2. Co ching chi nghiép vu su pham danh cho giang vién cao dang, dai hoc.

Piéu 9. Tiéu chuin dbi véi chuyén vién, k§ thuat vién, nhan vién

1. Péi voi chuyén vién, ky thuat vién: C6 trinh d6 Trung cap tro 1én co nganh,
chuy@n nganh phu hop véi vj tri tng tuyén.

2. Déi voi nhan vién: Biét doc, biét viét.

Pi¢u 10. Chinh sach wu tién tuyén dung

Viée xét duyét ho so nguot ing tuyén dugce tién hanh theo cac tiéu chi uu tién

sau day:
1. P6i voi giang vién
a) Hoc ham, hoc vi.
b) Chuyén mon.
c¢) Co kinh nghiém giang day & co s& gido duc dai hoc.
d) Hoc luc, dat giai trong cac ky thi hoc thuat trong nudc va qudc té.
2. Béi véi chuyén vién, k¥ thuat vién
a) Trinh d9.
b) Chuyén mon.
c¢) Co kinh nghiém lam viéc & vi tri trong duong.
d) Bo d6i xuat ngii, thanh nién xung phong, gia dinh chinh séch,. ..
3. Pdi v6i nhan vién:
a) Co kinh nghiém lam viéc & vi tri tvong duong.
b) Bo d6i xuat ngil, thanh nién xung phong, gia dinh chinh sach,...
Piéu 11. Xay dung ké hoach tuyén dung

1. Ké hoach tuyén dung cua don vi



a) Cac don vi xac dinh vi tri, s6 lwong can tuyén dung trén co s& xem xét thuc
trang doi ngli nhan su, khdi lugng cong viéc hién tai, dinh hudéng phat trién va quy
hoach doi ngili can bo don vi.

b) Pé xuat ké hoach tuyén dung nim hoc, trong d6 néu rd thoi gian dy kién

tuyén dung cho ting vi tri va giri ké hoach tuyén dung vé Phong Tb chirc Hanh chinh.

¢) Trong trudng hop phat sinh nhu cau nhan sy dot xuat do: cong viéc phat
sinh, nhan sy thoéi viée, cir di hoc hodc thang tién,.. thi don vi trinh dé nghi tuyén dung
theo cac dot tuyén dung trong nim hoc ctia Trudng. Trudng hop dot xuat, cac don vi

trinh bay cy thé dé Ban Giam hiéu xem xét, quyét dinh.
2. Ké hoach tuyén dung cta Trudng

a) Phong T6 chtrc Hanh chinh 13p ké hoach tuyén dung ciia toan Truong theo
nam hoc dua trén nhu cau tuyén dung ctia cac don vi va trinh Ban Giam hiéu xem xét.

b) Ban Gidam hiéu xem xét, phé duyét ké hoach tuyén dung nim hoc cua
Truong.

¢) Can cr két qua phé duyét ké hoach tuyén dung hang nim, Phong Tb chuc
Hanh chinh 1ap thong bao tuyén dung thanh 03 dot trong nim hoc vao thang 8, thang
12 va thang 4 cta niam tiép theo. K& hoach va thong bao tuyén dung duoc ding tai
cong khai trén trang thong tin dién tor ciia Truong va cac phuong tién thong tin dai
chung khéac (néu co).

Piéu 12. Hinh thirc tuyén dung

1. Pbi v6i can bo lanh dao, quan 1y, chuyén vién, k¥ thuat vién, nhan vién

a) Xem xét, danh gia theo ho so vé két qua hoc tap, cac vin bang, chimg chi,
chuyén mon, kinh nghiém pht hop vé6i yéu cau tuyén dung.

b) Phong van vong 1: Ung vién 1am viéc truc tiép v4i lanh dao Phong T6 chirc
Hanh chinh va 1anh dao don vi ¢ yéu cau tuyén dung.

¢) Phong van vong 2: Pdi v6i nhiing tng vién dat yéu cau cua phong van vong
1 s& dugc lam viée truc tiép véi Ban lanh dao Nha truong (d6i véi can bo 1anh dao,
quan 1y va céc vi tri can thiét khac).

2. Dbi voi giang vién

a) Xem xét, danh gia hd so vé két qua hoc tap, cac van bé’mg, chung chi,
chuyén mén, kinh nghiém phi hgp véi yéu cau tuyén dung.

b) Phong van vong 1: Ung vién lam viéc tryc tiép v6i lanh dao Phong T6 chirc
Hanh chinh va 1anh dao Khoa c6 yéu cau tuyén dung.



¢) To churc thao giang: P6i voi nhitng tng vién dat yéu ciu cta phong van
vong 1. Ung vién tién hanh giang thir theo yéu cau tir Khoa chuy&n man.

d) Phong van 1an 2: Ddi v6i nhitng Gmg vién dat thao giang s& 1am viéc truc

tiép v6i Ban lanh dao Nha truong (d6i voi trudng hop can thiét).

3. Nha truong thuc hi¢n tuyén dung nhén su vao cac thoi diém trong nam theo
quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu 11. Trong qué trinh tuyén dung, néu chua tuyén du
chi tiéu theo phé duyét, Nha truong sé& tiép tuc dang tuyén cho dén khi tuyén du sb
luong nhan sy. Ung vién c6 trinh d6 tién si xin dy tuyén vao vi tri giang vién giang
day, néu nam ngoai ké hoach, thoi gian tuyén dung cta Trudng s& do Hoi dong quan

tri va Ban Giam hiéu quyét dinh tuyén dung theo hinh thirc dic cach.
Piéu 13. Quy trinh tuyén dung
1. Budc 1: Xac dinh nhu ciu tuyén dung

a) Cac don vi xac dinh vi tri, sb lugng can tuyén dung trén co s¢ xem xét thuc
trang d6i ngil nhan su, khdi luong cong viéc hién tai, dinh hudng phét trién va quy
hoach ddi ngli nhan sy tai don vi. Pé xuét ké hoach tuyén dung trong d6 néu rd thoi
gian dy kién tuyén cho timg vi tri va giri dé nghi tuyén dung vé Phong T6 chirc Hanh
chinh dé trinh Ban Gidm hiéu xem xét.

b) Trong truong hop phét sinh nhu cau nhan sy dot xuat do: cong viéc phat
sinh, nhan sy thoéi viéc, duge ctir di hoc hodc thang tién,... thi don vi trinh dé nghi
tuyén dung dot xuit vao cac dot thong béo tuyén dung hang nim cta Trudng.

¢) Phong T6 chic Hanh chinh 1ap danh sach tong hop dé xuat tuyén dung
trinh Ban Giam hiéu Xem Xét.

2. Budc 2: Xem xét nhu cau tuyén dung

a) Phong T6 chitc Hanh chinh ¢6 nhiém vu téng hop cac dé nghi tuyén dung
clia tat ca don vi trong Trudng va trinh ké hoach tuyén dung nim hoc dén Ban Giam
hiéu xem xét.

b) Phong T chic Hanh chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi 1ap
thong bao tuyén dung theo nhu cau thue té 1am co sé cho viée thuc hién chinh sach wu
tién, thu hat va tuyén dung nhan luc trong Trudng.

3. Budc 3: Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so

a) Phong To chirc Hanh chinh cho ding thong bao tuyén dung 1én trang thong

tin dién tir ciia Trudng va cac trang thong tin dai ching khac (néu co).



b) Tiép nhan va phan loai hd so pht hop véi yéu cu cia timg don vi va giri vé

don vi c6 nhu cau tuyén dung.
4. Budc 4: Chon loc hd so

a) Cac don vi c¢6 nhu cau tuyén dung tién hanh tham dinh so bd hd so da duoc
gui tir Phong T6 chtrc Hanh chinh.

b) Ho so khong dat yéu cau s& dugc giri vé Phong T chitc Hanh chinh dé luu
trit cho cac dot chon loc sau, hod so bi loai 3 1an s& duoc dua ra khoi danh sach guri dén

cac don vi.
5. Budc 5: Phong van

a) Pon vi c6 nhu cau tuyén dung thdng tin tng vién dat yéu cau dén Phong
T chtrc Hanh chinh lién hé phong van. Cudc phong van s& ¢ sy tham gia ctia Trudng
don vi ¢6 nhu cau tuyén dung, Truong Phong T6 chic Hanh chinh, Ban Giam hiéu

(trong trudng hop can thiét).

b) Ung vién dat yéu cau trong vong phong van s& duoc lién hé vao hoc viée
(néu co). Thai gian hoc viéc tuy vao ning liwc caa nhan su.

Piéu 14. Hop dong thir viéc

1. Sau thoi gian hoc viéc (néu c6) néu nhan su dap ng yéu cau cong viéc tai
don vi, lanh dao don vi danh gia va bao cao két qua dén Ban Giam hiéu. Cin cir vao
bao c40 va dé nghi cua don vi str dung nhan sy, Ban Giam hiéu xem xét phé duyét dé
Phong T6 chire Hanh chinh Ky hop dong thir viéc véi nhan su. Truong hop tng vién
khong dap ng yéu cau, don vi két thac thoi gian hoc viée (néu c6) va thong bao vé
Phong Té chirc Hanh chinh dé thuc hién tuyén dung nhan su méi.

2. Thoi gian tha viéc t6i da khong qua 02 thang. Trudc khi két thuc hop dong
ther viéc 3 ngay, nhan sy tién hanh ty danh gia két qua thuc hién cong viéc, trinh lanh
dao don vi danh gia, nhan xét va giri vé Phong T6 chitc Hanh chinh. Cin ctr vao dé
nghi cua don vi, Phong Té chirc Hanh chinh thuc hién cac nghiép vu c6 lién quan.

3. Trudong hop nhan su dap ang yéu cau cong viéc, Phong To chic Hanh
chinh thyc hién ky hop déng lao dong chinh thirc thoi han 12 thang. Truong hop nhan
su khong dap ung yéu cau cong viéc thi két thuc hop dong thir vieéc véi nhan sy va
thuc hién tuyén dung nhan su méi.

4. Trudong hop nhan su khong dap ang nhu cau céng viéc, don vi duoc yéu
cau két thuc hop dong thir viéc truéc thoi han.



Piéu 15. Hop dong lao dong

1. Hop dong lao dong 14 su thoa thuan giita nguoi lao dong va Nha truong vé
viéc lam co tra luong, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu cua mdi bén trong quan

hé lao dong.
2. Cac loai hgp dong lao dong

a) Hop dong lao dong xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai bén xéac
dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cta hop ddng trong khoang thoi gian tir da
12 thang dén 36 thang. Hop dong lao dong xac dinh thoi han 12 thang ap dung ddi véi
nhan su da thyc hién xong hop dong thir viéc. Hop ddng lao dong xac dinh thoi han 36
thang ap dung ddi véi nhan su da thyuc hién xong hop dong lao dong 12 thang.

b) Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong dé hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc ciia hop dong. Hop dong lao
dong khéng xac dinh thoi han 4p dung véi nhan sy da thuc hién xong hop dong lao
dong 36 thang.

3. Noi dung hop dong lao dong c6 nhirng noi dung cha yéu sau:

a) Tén, dia chi cua don vi tuyén dung;

b) Ho tén, dia chi ngay, thang, nim sinh ctia ngudi duoc tuyén dung;
¢) Cong viéc hoac nhiém vy, vi tri viéc lam va dia diém lam viéc;

d) Quyén va nghia vu cua cac bén;

d) Loai hop ddng, thoi han va diéu kién cham dut caa hop dong lam viéc
e) Tién luong, tién thuong va ché do dai ngo khac (néu co);

g) Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi;

h) Biéu kién lam viéc va cac van dé lién quan dén bao ho lao dong;
i) Bao hiém xa hoi va bao hiém y té;

K) Hiéu luc caa hop dong;

) Cac thoa thuan khac (néu co).

4. Hop dong lao dong dugc ky bang vin ban giita ngudi dai dién hop phap cua
Nha truong voi nguoi lao dong va duoc lap thanh 03 ban, trong d6 giao cho nguoi lao
dong 01 ban.

5. Trong qué trinh thyc hién hop dong lao dong, néu co thay d6i noi dung hop
d6ng thi hai bén théa thuan cac noi dung stra d6i, bd sung va duoc tién hanh bang viéc
ky két phu luc hop ddng lao dong hoic ky hop ddng lao dong méi.



Piéu 16. Té chirc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trude ddy co noi
dung trai voi Quy ché nay déu khong con hiéu luc.

2. Phong T6 chic Hanh chinh va cac don vi ¢6 lién quan co trach nhiém
hudng dan, kiém tra va giam sat viéc thyc hién Quy ché nay. Cac don vi thugc Truong
c6 trach nhiém t6 chuc, trién khai thyc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché nay co thé dugc cap nhat, diéu chinh, bd
sung cho phu hop voi quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va tinh hinh thyc tién ctia Nha

truong/.

HIEU TRUONG

(ba ky)

Duwong Dang Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC VO TRUONG TOAN Péc 1ap — Tu do — Hanh phuc
PHU LUC
LUQC PO
QUY TRINH TUYEN DUNG
STT QUY TRINH PON VI THUC GHI CHU
HIEN
, - Don vi ¢6 nhu ciu | Trude khi bét dau
Lap ke hoach tuyén dung. nim hoc méi
1 tuyén dung - Phong T6 chirc
Hanh chinh
- Ban Giam hiéu
:
- - Phong Tb chirc
3 Nhan ho so Hanh chinh
Y N - Bgn vi ¢6 nhu cau
4 Chon loc ho so tuyén dung
- Truong don vi c6
nhu cau tuyén
! dung.
5 Phong van - Truéng Phong To
chirc Hanh chinh.
- Ban Giém hiéu
(néu can).
- Phong T6 chirc Néu c6 nhu cau
v Hanh chinh.
6 Hoc vice - Dgn vi ¢6 nhu cau
tuyén dung.
~ . - Phong T6 chirc
7 Ky hop dong thir viée Hanh chinh.




TRUONG D@l HOC VO TRUONG TOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<PON VI> Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Hdu Giang, ngay ... thdang ... nam 20...

BAN PANH GIA
Danh cho can b, gidng vién, nhin vién dén han tii ky hgp dong

I. Thong tin chung

1. Thong tin nhdn sw

- Ho va tén: <Ho tén nhan su>

- Hoc vi: <Cw nhan/Thac Sf/Tién Sy>

- Loai HBLD hién tai: <02 thang/12 thang/36 thang>
- Ngay két thuc HDLD hién tai: <dd/mm/yyyy>
2. Cong viéc dwgc phdn cong.

- Cong viéc chinh: <...>

- Cong viéc kiém nhiém (néu c6):<...>

I1. N§i dung ty danh gia

1. Tinh té chirc, ky ludt

- Mttc d6 chip hanh cic quy dinh chung cta Truong: <Nghiém chinh chdp hanh

nhitng quy dinh cua Truong va don vi quan ly>.

- Mttc d6 chip hanh su phan cong cta lanh dao: <Nghiém chinh va c6 ¥ thire chdp

hanh tot nhiém vu va su phdn cong cua lanh dao>.
Néu ré s6 lan nhdc nhé, sé lan vi pham (néu co).

2. Tinh than trach nhiém

- Tinh than trach nhiém: <...>.

- Murc d6 nd luc trong viéc thuc hién nhiém vy: <...>.
- Cong tac phdi hop: <...>.

3. Giao tiép, hé tro

- B6i voi sinh vién: <...>.

- P6i voi phy huynh: <...>.

- P6i v6i dong nghiép: <...>.



- Trong cong viéc: <...>.

- Thiéu sot: <...>.

4. Hiéu qua cong viéc:

- Tién d6 hoan thanh cong viéc so voi ké hoach: <...>.

- Cac dé xudt, kién nghi trong cong viéc: <...>.

- Két qua danh gia can bo, giang vién, nhan vién ca nam (néu co).
I11. Két luin cia can bd, giang vién, nhan vién

1. Cac mat lam dwoc: <...>.

2. Cac mat chwa lam dwoc: <...>.

3. Gidi phdp khdc phuc: <...>.

4. Dé nghi:

- P& nghi vé viéc tai ky hop dong chinh thirc:<12 thang/36 thang>.
<Can bo, giang vién, nhdn vién néu nguyén vong cua minh vé vi tri lam viée, dieu kién

lam viéc, cac mong muon khdc (néu cé).>

NGUOI PANH GIA

<Hog va tén>
IV. Panh gia ciia Phong Pao tao va Cong tac sinh vién (chi thuc hién doi véi can
bo, giang vién, nhdn vién co tham gia cong tac giang day)

Hdu Giang, ngay... thang... nam 20...
PHONG PAO TAO VA CTSV

<Hog va tén>



V. Pénh gia ciia don vi quan 1y truc tiép
1. Pdnh gid cia ngwoi hwéng din

- Panh gia, nhan xét va dé nghi (néu co).
2. Y kién ciia Truwéng don vi

- Banh gia du 4 nd1 dung néu & muc I

Hdu Giang, ngay... thang... nam 20...
<TRUONG DPON VI>

<Hg va tén>



VI. Y kién ciia Phong Té chirc Hanh chinh

- Banh gié can bg, giang vién, nhan vién véi trach nhi€ém quan ly nhan sy chung:

Hdu Giang, ngay... thang... nam 20...
TRUONG PHONG TO CHUC HANH CHINH

<Ho va tén>

VII. Phé duyét cia Ban Giam hi¢u



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC VO TRUONG TOAN Dgc lap — Ty do — Hanh phiic
Sé: ... /HPLD-DHVTT-TCHC Hau Giang, ngay ... thang ... nam .....
HQP PONG LAO PONG

Can ctr B6 Luat dan sy ctia nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ngay 24
thang 11 ndm 2015;

Can ctr Bo Luét lao dong cua nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam ngay 18
thang 6 nam 2012;

Cin ctr Quyét dinh s6 196/QD-TTg ngay 18 thang 02 nim 2008 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudng Pai Hoc V5 Truong Toan;

Cian ctr vao Quyén han va trach nhiém cua Hiéu truéng quy dinh tai Diéu 25
Diéu 1¢ trudng Pai hoc Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 70/2014/QP-TTg ngay 10
thang 12 ndm 2014 cua Thu tudéng Chinh phu;

Cin ctr Ban danh gia, D nghi clia ..........ooovveeiieeie el danh cho can
bd giang vién dén han tai ky hop 0N CUA.......couueiei el ,

Qua qué trinh trao d6i va di dén thong nhat,

Chung toi gdm co:

Nguoi st dung lao dong, ong: .................... ,Qubc tich:.........cooeeiiiiil
O VU et
bPai di¢n cho: Truong Pai hoc VO Truong Toan. Pién thoat:........................

bia chi: Quéc 16 1A, xa Tan Phu Thanh, huyén Chau Thanh A, tinh Hau Giang.

Nguodilaodong:.........c.ooviiiiiiiiin.. , Qubc tich: ..ovvviiie

Sinhngay: ..................... Noisinh:.................... ;Dantoc: ..ol
SS5CMND: ..o, CAP NGAY: w.veveeiann.... L NOT CAP: .
HO KhaAU thUuONE tr0 . oot
Chuyénnganh:............................ ,Trinh dO: oo
SO d18N thoai TN LACT « .. e

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thyc hién dung nhiing
diéu khoan sau day:

Pi¢u 1. Thoi han va cong viée ciia hop dong

- Loai hop dong lao dong: .................. (Hop ddng chinh thirc).

- Hop dong c6 hiéu luc trNQaYy ...........cooveeen... thang................ nam ........



-P1a AIEM LM VIEC: ..ottt
-Cong vige phai lam:. . ...
Dieu 2. Che d¢ lam viéc

S CRUC dan: ..o

Piéu 3. Quyén loi va Nghia vu ciia nguoi lao dong

1. Quyén loi:

- Mtic luong va cac khoan phu cap tai thoi diém ky hop dong (khi dam bao chim
cong theo dung quy dinh tai Khoan 2, Diéu 3 ctua hgp dong lao dong nay):

= THBI tAUOIIE: oo,
= Ché A0 NHI NZOT: ..veeti e
= ChE€ A0 A0 MICIM: L...iiiiiii it

= ChE @0 QA0 10! ettt

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiing cong viéc da dugc giao.

- Chap hanh su phan cong cta lanh dao Nha truong, ndi quy, quy ché cua don vi.

- Boi thuong vi pham vé vat chit theo quy dinh cua B¢ Luat lao dong.

- Pam bao gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cta Truong Pai hoc Vo
Truong Toan.

- Pam bao viéc chim cong theo ding quy dinh ctia Nha truong.

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia nguwoi sir dung lao dong

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lao dong.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cho nguoi lao dong
theo hop dong lao dong.

2. Quyén han:

- DBiéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viée theo hop dong.

- Chuyén ché d6 hodc diéu dong lam céc cong viéc khac (ngoai cong viéc hién
tai) nham dép ung tinh hinh thuc t€ cua Truong. Truong hop nguodi lao dong khong



chap hanh sy phan cong diéu dong thi nguoi sir dung lao dong c6 quyén cham dit hop
d6ng lao dong trude thoi han.

- Tam hoan, ky ludt nguoi lao dong theo quy dinh cta phéap luét, ndi quy, quy ché
cua Truong.

Piéu 5. Cac khoan théa thuéin khac

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

- Nhing ndi dung khac vé hop ddng lao dong khong duoc ghi trong hop dong
nay thi 4p dung theo quy dinh cta phap luat lao dong.

- Hop dong lao dong nay duogc lap thanh 03 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau,
ngudi st dung lao dong gitr 02 ban, nguoi lao dong giit 01 ban. Khi hai bén ky két phu
luc hop dong lao dong thi ndi dung cua phu luc hop dong lao dong ciing c6 gia tri nhu
céc ndi dung ciia ban hop dong lao dong nay.

- Khi thoi han ciia ban hop dong nay két thuc ma hai bén khong ky tiép hop dong
nao khac thi hgp dong nay xem nhu hét hiéu luc./.

Nguoi lao dong Nguwoi st dung lao dong



