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QUY DINH
Ché @9 1am viéc d6i véi Can b9, Giang vién
tai Trwong Dai hoc Vo Truong Toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 214 /OP-DHVTT-TC ngay 31 /8 /2012
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vo Truong Toan)

Chuwong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi voi tat ca cac can bd va giang vién dang cong tac tai
truong bao goém nhirmg nguoi duoc tuyén dung, bd nhiém, lam viéc thuong xuyén tai
truong, duoc ky hop dong lao dong.

Ngoai vi¢c thuc hién cac quy dinh nay, can bo, giang vién con phai tuin theo cac
quy dinh phép luét khac.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam cdn ctr dé Ban Gidm hi€u phan cong, bo tri, sir dung, tang cudong hi¢u luc
cong tac quan ly va nang cao chat lugng, hi¢u qua lao dong.

2. Lam co sé dé can bd, giang vién xay dung ké hoach lam viéc, nghién ctru, hoc
tap nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

3. Lam co so dé danh gia, xép loai nhan sy hing nim va dam béo tinh cong khai,
cong béng, dan chu trong viéc thuc hién ché d0, chinh sach, quyén va nghia vy cia nhan
Vvién.

Piéu 3. Nhitng quy dinh chung

Can bo, giang vién cta truong phai tuyét d6i gitt gin bi mat vé cac cong viée duoc
giao, khong duoc chia sé v4i bat ky to chirc, ca nhan khong lién quan. Khong duoc chia
sé voi bat ky ca nhan to chire nao vé quyén loi cling nhu ché do c4 nhan duoc huong tai
truong (nhu: Iwong, phu cap, thudong va mot sé quyén loi khéc...)

Tat ca can bo, giang vién trong qua trinh lam viéc tai truong phai chap hanh theo
su diéu dong, luan chuyén tir ché do lam viéc nay sang che dd lam viéc khac hodc luan
chuyén giita cac khoa, phong, ban khic nhau theo yéu cdu cong tac cua lanh dao nha
truong.

Néu vi pham ngoai viéc chiu anh hudng quyén loi ca nhan con phai chiu moi hinh
thirc ky luat theo qui dinh cila trudng hodc dé nghi truy tb trudc phap luat..



_ Chuong 2
CHE PQ LAM VIEC

Muc 1
CHE PQ LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN

Piéu 4. Nhiém vu ddi véi gidng vién
1. Nhiém vu giang day

a. Nghién ciru va nam vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuong phap
gido duc dai hoc, quy ché thi, klem tra, danh gia, vi tri va yéu cau cua mon hoc, nganh
hoc duoc phan cong dam nhiém; nim bét kha ning, kién thirc ctia ngudi hoc.

b. Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong mon hoc, bai giang va thiét ké hoc liéu can
thiét phuc vu cho giang day; giang bai, phu dao va hudng dan ngudoi hoc k¥ nang hoc tap,
nghién ctru, [am thi nghi€ém, thuc hanh, thao luan khoa hoc, thuc tap nghé nghi¢p, tham
gia cac hoat dong thuc té phuc vu san xuat va doi song.

c. Huéng dan sinh vién thuc tip tot nghiép, xay dung dé cuong va lam d6 an, khoa
luan tot nghi¢p dai hoc.

d. Huéng dan hoc vién viét luan vin thac si, hudng dan nghién ctru sinh viét chuyén
dé va luén an tién si (d61 voi gidng vién ¢ bang tién si).

e. Thuc hién qua trinh danh gia két qua hoc tap cta nguoi hoc.

f. Tham gia gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc cho sinh vién, gitp sinh vién phat
huy vai tro chu dong trong hoc tap va rén luyén; hudng dan sinh vién thuc hién muyc tiéu
dao tao, nhiém vu chinh tri ctia Truong.

g. Hudéng dan ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thuong xuyén cap
nhat thong tin tir nguoi hoc dé xir ly, bd sung, hoan chinh phuong phap, ndi _dung, ké

hoach giang day nham ning cao chat luong, hiéu qua dao tao, dap ng yéu ciu cua xa
hoi.

h. Du gio va tham gia danh gia hoat dong giang day cua giang vién khac.

i. Tham gia xay dung va phat trién nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai tién noi
dung, phuong phap gidng day, nghién ctru va thuc hanh mén hoc.

J. Bién soan gido trinh, sach chuyén khao va tai li¢u tham khao phuc vu cong tac dao
tao, boi dudng.

k. Tham gia xay dung cac co so thi nghiém va thyuc hanh.

2. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, nghién ciru thue

te

a. Chu tri hodc tham gia td chirc, chi dao, thuc hién cac chuong trinh, dé an, du an,
de tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé

b. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu xiy dung chuong trinh dao tao, bdi
dudng, bién soan gido trinh, sach chuyén khdo, tai liéu tham khao, d61 madi phuong phap
giang day va kiém tra, ddnh gid mon hoc.

c. Cong bd két qua nghién ciru trén cac tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc theo
quy dinh cta phap luét.



d. Viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc ¢ trong va ngoai
nuoc.

e. Tb chuc va tham gia cac hoi thao khoa hoc cua khoa, bd mén; hudng dan ngudi
hoc nghién ctru khoa hoc.

f. Thuc hién cac hop dong nghién ciru khoa hoc, chuyén giao k¥ thuat va céng nghé
phuc vu phat trién kinh té, xa hoi.

g. Tu van vé chuyén giao cong nghé, tu van ky thuat, kinh té, chinh tri, xd hoi thudc
linh vyc chuyén mon cua giang vién.

h. T6 chtrc va tham gia cac hoat dong hop tac qubc té vé nghién ciru khoa hoc va
cong nghé.

I. Tham gia cac cudc thi sang tao va cac hoat dong khac vé khoa hoc va cong nghé.

j.  Tham nhép thuc tién, phd bién kién thirc khoa hoc phuc vu doi song.

k. Nghién ciru thyc té dé phuc vu tot nhat cong tac giang day.

3. Nhiém vu tham gia cong tac quan ly dao tao, quan ly hoat dong khoa hgc
va cong nghé

a. Tham gia hd trg cong tac tuyén sinh ctia Truong.

b. Tham gia xay dung, trién khai va gidm sat viéc thuc hién ké hoach giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc va cong nghe.

c. Panh gia két qua hoc tap, nghién ciru khoa hoc va chat lwong chinh tri tu tuéng
cua nguoi hoc; tham gia qua trinh danh gia va kiém dinh chat luong chuong trinh dao
tao; cai tién va dé& xuat nhirng bién phap nang cao chat luong dao tao, boi dudng cua
Truong.

d. Tham gia cac cong tac kiém nhi¢m, nhu: chi dao thyc tap, phu trach phong thi
nghiém, Ianh dao chuyén mén va dao tao, cong tac dang, doan the, cong tac quan ly & bo
mon, khoa, phong, ban,... truc thugc Truong.

e. Tham gia cac cong tac quan Iy khoa hoc va cong ngh¢, cong tac quan ly dao tao
khac khi dugc cap c6 thAm quyén giao.

4. Nhiém vu hoc tip, boi dudng ning cao trinh d

a. Hoc tap, boi dudng dé ning cao trinh d chuin da dugc dio tao theo quy dinh ddi
voi giang vién, phu hgp voi nganh dao tao va trinh d§ dao tao dugc phan cong dam
nhiém.

b. Hoc tap, boi dudng theo tiéu chuan nghiép vu ctia giang vién va theo chuong trinh
quy dinh cho ting doi tuong khi nang ngach, chuyén ngach, b6 nhiém vao cac chirc danh
cua giang vién tai Truong.

c. Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, trinh d6 ngoai ngtr va tin
hoc.

d. Hoc tap, boi dudng, cap nhat thuong xuyén kién thirc chuyén mén, nghiép vu,
phuong phap giang day va nang cao hiéu biét.



Piéu 5. Quy dinh thoi gian 1am viéc va gio chuén gidng day ciia giang vién
1. Quy dinh thoi gian lam vié€c, noi lam viéc
a. Thoi gian 1am viéc cia giang vién theo ché do tuan lam viéc 40 gio va dugc xac
dinh theo nam hoc.

b. Téng quy thoi gian lam viée cua giang vién binh quan trong 1 nim hoc 13 1760 gid
(40 tuan) sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh cua nha nudc va cua truong.

c. Toéng quy thoi gian ndy duoc phén chia theo ting nhiém vy, cu thé nhu sau:

Nhiém vu Quy thoi gian
Giang day 900 gio
Nghién ctru khoa hoc, nghién ciru thyc té 500 gio
Hoat dong chuyén mon va cac nhiém vu khac 360 gid

d. Tuéan theo lich giang day cua Truong.

e. Giang vién phai c6 mit lam viéc ding noi quy dinh khi 1én 16p 1y thuyét, huéng
dan thuc hanh, thuc tap, hoi hop, hoc tap tham dy hoi nghi, héi thdo, ...va cac cong viéc
duogc 1anh dao phan cong. Nhiing cong viéc khac, giang vién co thé tu lya chon noi lam
viéc thich hop nhung phai dam bao nguyén tic chung 13 hoan thanh diy du khéi luong
chuyén mon theo su phan cong ctuia don vi.

f. Ché do cham cong khi 1én 16p ddi véi giang vién:
- Giang vién khi bat dau gio giang day va khi két thuc budi giang day phai thuc hién
viéc chidm cong bang may quét dau vén tay theo quy dinh.

- Nhing truong hop khi 1én 16p ma giang vién khong thé thuc hién viéc chdm cong
tir 1an thir 3 trd 1én xem nhu vi pham viéc khong chap hanh noi qui, qui dinh cua Truong
s€ bl xu ly ky luat theo quy dinh. DPong thdi cin ctr vao cac budi khong chdm cong nha
truong s& khong cong nhan s6 tiét day tuong ung.

2. Gio chuin giang day

Gid chuan giang day la don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong can thiét dé
hoan thanh mot khi luong cong viée nhat dinh thudc nhiém vu glang day cua glang vién
trong duong voi viée thue hién mot tiét giang ly thuyét truc tiép trén 16p, bao gom thoi
gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang.

Picu 6. Quy doi thoi gian thwc hién mét s6 nhiém vu chuyén mén ra gio

chuin giang day

TT Cong viéc cu thé Gid chuan

1 tiét giang 1y thuyét

Hé s6 16p dong cho phan giang Iy thuyét :




Duéi hodic bang80 = 1; 81 -90=1,1; 91 - 100 = 1,2; 101 -
120=1,3; 121 -130=1,4;>130=1,5
1 tiét hudng dan thyc hanh, thi nghiém tai phong thi nghiém. 1
2 S6 hegng SV thwee hanh trong phong thi nghiém, phong
may... khong qua 65 sinh vién.
3 I tiét thye hanh mon gido duc thé cht, tinh theo 16p, nhom, 1
(khong nhan hé so6 16p dong.)
4 | 1ngay huéng dan di thuc té. 1,5
Chém va béo diém cho 20 bai (g0m céc loai sau: bai thi,
5 chuyén dé, khoéa luan....) 1
6 | Coi thi I budi 1
Huéng dan luan vin t6t nghiép:
Bac ctr nhan . 12

v Bac cao hoc 20

Bac nghién ctru sinh o
Moi giang vién du diéu kién hwong dan lugn van chi dwgc 415121111;@E OaCn/
huwong ddn toi da 3 ludn van tot nghiép, néu vuot phai duoc '
sw phé duyét cua Hiéu truong.

Khi t6 chirc hdi dong: cén bd phan bién, cac thanh vién hoi dong =1/4
can b huéng dan

8 Céc trudong hop khac do Hiéu truong quyét dinh

Piéu 7. Quy doi cong tac nghién ciu khoa hoc ra gio chuin: duoc quy dinh
theo Quyét dinh s6 215/QD- PHVTT- NCKH- HTQT vé viéc ban hanh Quy dinh Quan i
nghién ctru khoa hoc ctia Truong Pai hoc VO Truong Toan ngay 31/8/2012 cua Hiéu
truong truong Pai hoc VO Truong Toan.

Pi¢u 8. Quan hé giira khdi lwong giang day va nghién ctru khoa hoc thue hién
theo quy dinh sau:

1. Trudng hop giang vién thuc hién thiéu gio nghién ctru khoa hoc, gid nghién ciru
thuc té theo dinh murc thi giang day dé bu vao theo quy dinh: 1 tiét giang day Iy thuyét =
1 gid nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctru thyc té.

2. Truong hop giang vién thuc hién vugt gid nghién ctru khoa hoc, gio nghién ctru
thuc té theo dinh muc thi c6 quyén duoc bao lwu chuyén sang nim sau hodc duoc tinh
vuot gid nhung khong qua thoi gian cua 2 ndm hoc tiép theo.

3. Cong tac nghién ctru khoa hoc, coéng tic nghién ciru thuc té dugc coi 1a mot
trong cac tiéu chuan dé xét thi dua hang nam.



Diéu 9. Pinh mirc gio nghia vu gidng day va nghién ctru khoa hoc trong nim

hoc doi v&i giang vién

Gid nghia vu 1a khéi luong cong viée chuyén mén di quy chudn ma mdi giang
vién c6 nghia vy phai hoan thanh trong ndm, bao gom nhiém vu giang day va nhiém vu
nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thyc t€ theo bac luong tuong Ung.

Bac lwong dung lam cin cir dé xac lap gio nghia vu cta giang vién trong nim 1a
bac luong thyc té phat sinh trong tung thot diém.

Dinh mtrc gio nghia vu cu thé nhu sau:

STT Hg 56 lwong ciia giang vién o mon | taé ok, CDOPAN | NCKH.
1. Giang vién chinh thirc (36 thang)

a | Giang vién c6 hé sb luong > 4,65 385 490 192

b | Giang vién c6 hé s6 luong 4,32 370 480 185

¢ | Giang vién c6 hé s6 luong 3,99 355 470 177

d | Giang vién c6 hé s6 luong 3,66 340 460 170

e | Giang vién c6 hé s6 luong 3,33 325 450 162

f | Giang vién co6 hé sb luong 3 310 440 124

g | Giang vién c6 hé s6 luong 2,67 295 430 118

h | Giang vién c6 hé s6 luong 2,34 280 420 112
2. Giang vién tap su (12 thang) 260 400 104
3. Giang vién thir viéc 140 210 56
4. Ghichu

o | ot et BSOS o i womg womg e | 248

Gio nghién clru thuc té ‘ ’
b (4p dung do6i voi toan by giang vién bao Bang 70% gid NCKH tuong tng véi hé so

gom giang vién dang theo hoc thac sy hoac
lam NCS tién s¥)

lvong cua tung giang vién

Picu 10. Quy ddi gio 1am viéc thue té ra gio chuan giang day ddi voi giang

Vién

Céach quy d6i gio nghién ciru thuc té ra gio chuan giang day dbi voi giang vién

dugc dya trén co so tién luong doi véi chuyén vién chinh thic lam viéc trong cung mat

don vi thot gian va c¢6 h¢ so luong tuong img vo1 giang vién.

Vi du: Chuyén vién c6 hé sb luong 2.34:

Mirc tién lwong: (2.34 x 1.550.000 + 500.000)/26 ngay = 158.730/ngay (twong ung

08 gio lam viéc).

Nhu vay, sb gid nghién ciru thuc té cua giang vién lam viéc trong 01 (mdt) ngay (8

gid) duoc quy dbi ra gid chuin giang day sé& 1a: 158.730/60.000d = 2.64 gio ké ca ngay

nghi hang tuan, ngay 18 theo quy dinh phap luat.




Diéu 11. Pinh mirc gio' chuin giang day doi véi gidng vién dwoe bd nhiém giir
chirc vu lanh dao hoac kiém nhi€ém cac cong tac quan ly, didng, doan thé

Giang vién duogc b nhiém gilt chtrc vu lanh dao hodc ki€ém nhi¢ém cac chic vu
codng tac quan Iy chuyén mén, dang, doan thé thi chi dugc hudng cac quyén loi & chic vu
cao nhat (khong duoc cong don) va cd nghia vu truc tiép giang day theo khung dinh murc
dudi day, (tinh theo ty 18 % cta dinh mirc gid chuan giang day ca nim cua chirc danh
giang vién hi¢n dang giir):

1 | Hiéu truong, Chi tich Hoi déng quén tri tir 15% dén 20%
2 | Pho Chu tich Hoi dong quan tri, Pho hiéu truong tir 20% dén 25%
3 | Truéng phong tir 25% dén 30%
4 | Pho truong phong tir 30% dén 35%
5 | Truong khoa va Pho truong khoa:
a | bdi v6i khoa c6 quy mé tir 250 sinh vién tro 1én:
- Trudng khoa: tir 70% dén 75%
- Pho trudng khoa: tir 75% dén 80%

b | Bdi v6i khoa c6 quy mé dudi 250 sinh vién:

- Trudng khoa: tir 75% dén 80%
- Pho trudng khoa: tir 80% dén 85%
Trudng bé mon (ddi véi cac khoa chua })6 nhi¢m Truong ’

6 | BO mon- 4p dung mirc gio chuan nay doéi voi chue vu To tor 80% dén 85%
truéng)

7 | Pho truéng bd mén tir 85% dén 90%

8 | Bi thu dang uy, chu tich cong doan tir 50% dén 55%

Pho bi thu, uy vién thuong vu dang uy, pho chu tich cong
doan, truong ban thanh tra nhan dan, truéng ban nit cong. tr 55% dén 60%

10| Bi thu Poan Thanh nién cap trudong Tir 50% dén 70%

11| Phé Bi thu Doan thanh nién, Chu tich Hoi sinh vién T 70% dén 80%
truong

Cac muc trén chi duoc xem xét khi ¢6 ké hoach nam duoc Hiéu trudng duyét. Cac
truong hop khac do Hi€u trudng quyét dinh.




Piéu 12. Céc trueong hop gidng vién dwoc mién giam gio nghia vu

TT Poi twong mién giam Ti 1é mién giam (%/nim)

Giang vién tam nghi lién tuc theo ché do
BHXH do 6m dau, thai san, tai nan lao dong
trong 1 nam:

1 | Tu 15— 30 ngay 20

2 | Tu 31 —60 ngay 40

3 |>61ngay 50

4 | >180 ngay 75

S5 | >240 ngay 100

Diéu 13. Nghia vu nghién citu khoa hoc, nghién ctru thue té

Moi gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thuc
teé néu tai Piu 9 ctia Quy dinh nay.

Pb6i véi nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ciru khoa hoc,
nghién ctru thyc té, Ban Giam hiéu tiy theo mirc d9, hoan canh cu thé dé xem xét khi
danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc, xép loai lao dong va giai quyét cac
ché do, chinh sach lién quan; déng thoi, sd gio danh cho viéc nghién ctru khoa hoc,
nghién ctru thuc té s& duge quy doi thanh gio chuan dé giam trir vao s gio giang day
vuot dinh mire gid chudn khi thanh toan tién luong day thém gio. Pay 1a trudng hop bat
kha khang cho nhiing giang vién khong thyc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc, nghién
ctru thuc té phai chuyén sang giang day truc tiép trén 16p.

Muc 2
CHE PO LAM VIEC POI VOI CHUYEN VIEN

Dieu 14. Trach nhiém cia chuyén vién

1. Chap hanh nghiém chinh sy phan coéng cta lanh dao don vi va lanh dao nha
truong; hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Co y thuc t6 chirc ky luat va trach nhi€ém trong cong viéc dugc giao; thuc hién
nghiém chinh ndi quy, quy dinh ctia nha trudong; gilr gin va bao v¢ tai san, bao vé bi mat
cua nha truong.

3. Co6 y thirc tiét kiém dién, nudc, dién thoai, van phong phém va cac tai san cua
truong; st dung dung muc dich, khong str dung cho muc dich ca nhan.

4. Chu dong, sang tao phdi hop trong cong viéc duoc giao, hd tro dong nghiép
nham hoan thanh tdt nhiém vu;

5. Co y thirc gifr gin vé€ sinh noi lam viéc, trong khudn vién nha truong; Co y thic
trong cong tac phong chay, chira chay.

Pidu 15. Chuyén vién chiu trach nhiém trudc phap luat va lanh dao truc tiép vé
viéc thuc hién nhi€ém vy cua minh. Chuyén vién gitt chirc vu lanh dao con phai chiu trach
nhiém vé viéc thuc hién nhiém vy cta chuyén vién thudc quyén theo quy dinh cia truong
va cua phap luat.



Piéu 16. Thoi gio 1am viéc
1. Thoi gian lam viéc cta chuyén vién nha truong 13 44 gid/tudn tir the Hai dén
chiéu thtr Bay, thoi gian lam viéc moi ngay nhu sau:

- Sang: tir 7g30 dén 11g30.

- Chiéu: tir 13g dén 17g.

Khi can thiét, nha trudng c6 quyén yéu cau chuyén vién lam thém gio, ké ca ngay
Chu nhat, thoi gian 1am thém gid duge sip xép nghi bu.

Dbi véi cac don vi c6 lién quan dén cong tac giang day va hoc tap phai sap xép
cong viéc sao cho hop ly, khong [am anh hudng dén hoat dong gidng day va hoc tap.

2. Viéc cham cong hang ngay doi véi chuyén vién cac don vi dugc thuc hién thong
qua may cham cong.

3. Thoi gian chdm cong

a. Gid cham cong dugc chap nhan di nhién

Thoi gian bat dau budi lam vige:

Sang: 6g30 dén 7g30.

Chiéu: 12g30 dén 13g

Thoi gian két thuc buoi 1am viéc:

Sang: 11g30 dén 12g

Chiéu: 17g dén 18g.

b. Gid chdm cong duoc chap nhan nhung cé nhic nho

Thoi gian bat dau budi lam viée:

Sang: 7g31 dén 7g45.

Chiéu: 13gl dén 13g15.

Thoi gian két thuc buoi 1am viéc:

Sang: 11gl5 dén 11g29.

Chicu: 16g45 den 16g59.

c. Viéc chdm cong nam ngoai cac khoan thoi gian néu trén s& khong duge ghi
nhan dé tinh cong, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 4, diéu nay.

4. Cac trwong hop khong 4n dau van tay vin dwoc tinh cong

a. bi cong tac theo sy phan cong cua Ban Giam hiéu hodc truong don vi.

b. Lam viéc ngoai gio hanh chinh hodc bén ngoai trudong theo ké hoach da dugc
Ban Giam hi¢u phé duyét.

c. Nghi viéc riéng, nghi ém, nghi tang gia c6 huéng luong theo quy dinh cua
Truong va phap luét lao dong.

d. Nghi bu, nghi phép.

e. Don vi chu quan, chuyén vién tryc thudc phai gui thong tin bang van ban
(truong hop khong c6 van ban phai gui qua hé thong thu dién tir) vé Phong T6 chire —
Hanh chinh tao co s& dé Phong cap nhat ngay cong kip thoi.

f. Mot sd truong hop khac do Hiéu truong quyét dinh.



Céc don vi, can by phai gui thong tin vé cac don vi ¢c6 lién quan trudc ngay cudi
thang 1 ngay, néu tré han néu trén thi cac don vi, chuyén vién ty chiu trach nhiém trong
vié€c thi€u thoi gian tinh cong.

Piéu 17. Co sé tinh lwong

Vao ngay cudi thang hé théng chim cong sé& tong két thoi gian tinh cong cho can
bd, giang vién (bao gdm khoang thoi gian duoc tinh cong ma cac don vi c¢6 lién quan da
cap nhat, Bang tinh tho1 gian cap nhat ctia cac don vi ¢6 lién quan chi c6 gia tri khi co su
phé duyét cua Ban Gidm hi€u) tao co s¢ tinh luong.

Néu sé gid tong két vuot hodc thiéu it hon 1 gio so voi sé gior quy dinh thi s& duoc
tinh bang ) gio quy dinh.

Néu s6 gio tong két vuot hodc thiéu trén 1 gio thi lwong va s ngay nghi bu, nghi
phép duoc thyc hién theo quy ché 1am viée ctia can bd cia truong.

Pic¢u 18. Ché do thinh giang, gac thi

Chuyén vién cua truong dugc tham gia giang day tai truong nhung phai dam bao
hoan thanh cong viéc dugce giao, dong thoi phai dap ung cac diéu kién vé tiéu chudn cia
giang vién. P6i v6i can b quan 1y, chuyén vién thoi gian t6i da danh cho cong tac giang
day 1a 35% sd tiét chuan cua giang vién co cing mirc lwong, néu vuot phai duoc Hiéu
truong phé duyét.

Can bo tham gia gac thi duoc tra bang 1/2 mirc chi tra cho giang vién.
Piéu 19. Ché @) 1am viéc, cong tac

_ 1. Chuyén vién lam viéc theo 5:hé d6 thu truong, cap dudi phuc ting cap trén. Lanh
dao lang nghe y kién dong gop cua cap dudi.

Moi dé xuét cong viéc, dé dat nguyén vong ca nhan déu thong qua lanh dao truc
tiép cia minh. Ban Giam hi€u chi xem xét gidi quyét khi c6 y kién cta lanh dao don vi.

2. Cac don vi, ca nhan khi di cong tac xa hodc dai ngay phai 1ap ké hoach trinh Ban
Giam hiéu phé duyét, sau d6 giri ké hoach cong tac da dugc duyét dén Phong T6 chirc —
Hanh chinh dé theo d&i qua trinh cong tac. Truong hop di cong tac trong pham vi tinh Hau
Giang, thanh phd Can Tho phai thong bao ké hoach cong tac dén Truéng Phong T chic —
Hanh chinh dé theo ddi.

3. Cac don vi, ca nhan khi ra khoi cong truong Dai hoc Vo Truong Toan can phai
xuat trinh gidy di cong tac hodc gidy gidi thiéu néu c6 sy yéu cau cua don vi bao vé.

) Chuong 3
CHE PO HQP VA BAO CAO
Diéu 20. Ché dd hdi hop
1. Hop giao ban toan trudong: Hang tuan hop giao ban dé danh gia tinh hinh hoat

dong trong tuan qua va chuin bi ké hoach hoat dong trong tuan t6i, lich hop do Phong TH
chuc — Hanh chinh sap xép va thong bao dén cac don vi.

Thanh phan: Ban giam hiéu, lanh dao don vi cung cac nhéan sy c6 lién quan.
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2. Hop don vi: It nhat mdi thang don vi hop 1 1an dé dénh gia cong tac thang qua va
trién khai cong tac cua thang téi hoac sinh hoat chuyén moén cua don vi.

3. Hop theo yéu ciu tr BGH: khi c6 yéu cau tir BGH mdi don vi can chuén bi sip
xEp cong tac sao cho hop ly dé tham du cac budi hop theo yéu cau cua BGH.

4. Pia diém hop:

Dbi voi cac cude hop do Phong Td chirc hanh chinh cha tri: cin cr vao sb luong
can bo, giang vién tham dy ma Phong t6 chirc hanh chinh s& sip xép dia diém hop va
thong béo dén nhitng nguoi co lién quan dja diém cu thé.

f)01 voi cac cude hop do cac don vi khac chu tri néu c6 nhu cau hop tai cic phong
Hoi thao can lién hé véi Phong td chirc hanh chinh dé duge huéng dan.

Diéu 21. Ché @9 bao cio

1. Béo céo chuyén dé&: Cac don vi va c4 nhan duoc phan cong béo céo theo yéu ciu
cua B0, cua dia phuong, ctia trudong thi phai thuc hién dung theo gian theo quy dinh.

2. Béo céo thuc hién nhiém vu dugc phan cong: Khi dugc phan cong nhiém vu don
vi hodc ¢4 nhan c6 trach nhiém bdo cdo cho lanh dao khi thyc hién xong hodc dang trién
khai thyc hién ma gap kho khin phai bao cdo dé dugc gitp dd, hudng dan.

) Chwong 4
CHE PO PUQC CU PI HQC

Pi¢u 22. Quy dinh chung
Giang vién va chuyén vién khi di hoc cac h¢ dao tao ngén han hoac dai han tai
Truong hay ngoai Truong thi phai c6 sy phé duyét bang van ban cua Hi¢u truong.

Déi voi giang vién ké tir ngay ky hop dong lao dong chinh thirc voi Trudng sau 02
(hai) ndm phai thi dau cao hoc va phai dam bao c6 dugc ching chi TOEIC 450 trd 1én
(hodc cac chung chi Quéc té twong duong). Trudng hop giang vién khong dat diéu kién
néu trén theo dung han dinh xem nhu khong hoan thanh nhiém vu thi tuy theo diéu kién,
Truong ¢ thé cham dirt hop dong lao dong theo quy dinh va cta phap luat.

Piéu 23. Ché d hwéng lwong khi di hoc

1. Poi véi giang vién:

a. Poi V(:)’i Giang vién dugc Truong phé duyét cho di hoc ¢6 thoi han tir 03 (ba)
thang tr¢ 1én, néu giang day du gio chuan va dam bao cac cong viéc khac theo nhiém vu

cua giang vién thi huong luong binh thuong theo hop dong lao dong, néu khong du gio
chuan thi chi huong luong trén s gio giang day.

b. Giang vién dugc Truong phé duyét cho di hoc c6 thoi han dudi 03 (ba) thang:

- Dé)i voi1 truong hgp nghi dudi 10 ngay: xem nhu nghi viéc riéng khong hudng
lvong do61 véi nhiing ngay nghi do.

- D6i voi truong hop nghi tir 10 ngay trd 1én:
+ Giang vién chinh thirc: hudng lwong co ban ddi véi nhitng ngay lam viéc.

+ Giang vién tap su: huong 80% luong co ban déi véi nhirng ngay 1am viéc.
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2. Doi v6i chuyén vién:

Chuyén vién dugc Truong phé duyét cho di hoc (khong phéan biét thoi gian cua
khoa hoc). Néu thang nao di hoc phai nghi lam xem nhu nghi viéc riéng khong huong
lvong do61 véi nhitng ngay nghi do.

Céc truong hop khac do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh.
Diéu 24. Kinh phi khi di hoc

Khi tham gia vao cac khoa hoc, can b9, giang vién (tham gia cac khda hoc trong
va ngoai truong) can phai dugc Ban Gidm hi¢u phé duyét cho di hoc va ty hoan thanh
nghia vu hoc phi.

Sau khi hoan thanh khoa hoc, can bo, giang vién phai nép Ban sao bang t6t nghiép
c¢6 chung thyc va Ban sao Bang diém c6 ching thuc vé cho Truong. Nha truong s& dya
trén két qua hoc tdp dé hoan tra lai hoc phi (trong thoi gian di hoc van dang cong tac tai
truong) dugc quy dinh ¢ bang sau:

Bac hoc Mirc hé tro
1. Dao tao sau dai hoc 100%

2. Cac bac hoc khac

Loai TB- Kha tro xubng Khéng hd tro
Tu loai Kha tro 1én 100%

Can b9, giang vién dugc Nha Truong cur di hoc cac khda hoc ngén han hoac dai
han trong va ngoai nudc va duoc Nha truong cap hoc phi cho di hoc thi sau khi hoan
thanh khoa hoc (duoc cap bang tét nghiép) thi thoi glan tiép tuc cong tac tai Truong sau
khi hoan thanh cac khoa hoc s& do Hiéu truéng quyét dinh nhung it nhat thoi gian tiép tuc
cong tac tai Truong (ké tir ngdy hoan thanh khoa hoc) phai bang véi thoi gian di hoc
cong 02 (hai) ndm dbi véi trinh d6 Tién si va cong 01 (mot) nam d6i voi cac trinh do
khéc.

Can b, giang vién sau khi két thuc khoa hoc va nhan bang tot nghiép hoic gidy
chimg nhan ma khong tiép tuc cong tac tai Truong thi hoc phi trong qua trinh di hoc s&
khong dugc nha Trudng hd tro va phai hoan lai tat ca tién luong va cac khoan khac (néu
c0O) cho Truong trong thoi gian di hoc.

Trudng hop can bo, giang vién sau khi két thiic khoa hoc duoc Nha truong hoan
lai phan hoc phi trong thoi gian di hoc khi cong tac tai Truong ma khong tiép tuc cong
tac tai Truong hodc cong tac chua du thoi gian theo quy dinh néu trén thi phai hoan lai
toan bo phan hoc phi ma Nha truong dd hd tro va toan b tién lvong cong cac khoan khac
(néu c6) trong thoi gian di hoc khi cong tac tai Trudng.

Can b, giang vién dugc Nha Truong ctr di hoc cac khoa hoc ngin han hoic dai
han trong va ngoai nudc ma khong thudc dién dugc Nha trudong cap hoan hoc phi cho di

12



hoc thi sau khi hoan thanh khéa hoc (dugc cap bang tot nghié¢p), thoi gian tiép tuc cong
tac tai Truong s€ do Hiéu truong quyét dinh nhung it nhat thoi gian tiép tuc cong tac tai
Truong (ké tir ngay hoan thanh khoa hoc) phai bang 02 (hai) nim d6i véi trinh d6 Tién si
va cong 01 (mdt) nam ddi voi cac trinh dd khac.

Trudng hop can bd, giang vién khong dugc hd trg hoc phi, sau khi két thuc khoa
hoc ma khong ti€p tuc cong tac tai Truong thi phai hoan lai toan bd tién luong va cac
khoan khac trong thoi gian di hoc khi cong tac tai Truong.

Truong hop can b, gidng vién khong hoan thanh khoa hoc ma khdng cd ly do
chinh dang dan den viéc khong dugce cap gidy ching nhan hodc bang tot nghiép thi phai
hoan tra lai phan tién hoc phi ma Nha trudng da cip trude d6 va toan bo tién luong cong
cac khoan khac (néu co) trong thoi gian di hoc. Ngoai ra, xem nhu khong hoan thanh
nhiém vu va s€ b1 ap dung cac hinh thtrc ky luat theo quy dinh ctia Truong va cia phap
luat.

Nhirng truong hop khong thé hoan thanh cac khoa hoc ma cé 1y do chinh dang thi
s€ do Hi¢u trudng quyét dinh.

) Qhwang 5
CHE DO NANG BAC LUONG

Pi¢u 25. Ché @) nang bic hrong thwong xuyén

Can bo, giang vién dugc xét nang mot bac lwong thudng xuyén khi cé di diéu kién
thoi gian gitr bac trong ngach hodc trong chirc danh va dat du tiéu chuan nang bac luong
thuong xuyén trong sudt thoi gian gitt bac luong cii nhu sau:

1. Piéu kién thoi gian gii bic trong ngach hoic trong chirc danh:

a. Thoi gian gitr bac trong ngach hogc trong chirc danh dé xét nang mot bac luong
thudng xuyén quy dinh tai Quyét dinh s6 23/QD-HPQT-KHTC ngay 30 thang 5 nim
2008 ciia Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc Ban hanh hé thong thang lwong, bang lwong
truong Pai hoc VO Truong Toan.

b. Cac truong hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong thuong xuyén,
gom:

- Thoi gian can b, giang vién nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy
dinh.

- Thoi gian can bg, giang vién nghi 6m, diéu tri, diéu dudng ¢ trong nudc va &
nudc ngoai cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gitt bac).

- Thoi gian can bd, giang vién duge cip co6 thim quyén quyét dinh cir di 1am
chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sit & trong nudc va & nudc ngoai van thude
danh séch tra luong cua co quan, don vi.

c. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luvong; thoi gian di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc va ¢ nudc ngoai qua thoi han do co quan
¢6 thadm quyén quy dinh; thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam va céc loai
thoi gian khong lam viéc khac khong duoc tinh vao thoi gian dé xét ning bac luong.
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2. Tiéu chuin ning béc lwong thwdong xuyén:

Can b, giang vién co du diéu kién thoi gian giit bic trong ngach hoic trong chirc
danh quy dinh tai diém a muc 1 diéu 25 cua Quy dinh nay va qua danh gia dat du 2 (hai)
tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giit bac luong cii thi duoc nang mot bac lwong
thuong xuyén:

a. Hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam theo quy dinh cua truong, don vi st
dung can b, gidng vién.

b. Khong vi pham ky luat: mét trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo, cach chic
hodc khong bi bai nhiém trong thoi gian gilt chirc vu.

3. Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét nang bac lwong ddi véi can b, giang vién
khong dat tiéu chuan nang bac lwong thuwong xuyén:

Can b9, giang vién trong thoi gian gitr bac trong ngach hodc trong chirc danh, néu
dd c6 thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cua cdp co thim quyén 1a khong hoan
thanh nhiém vu cong tdc dugc giao hang nam hoac bi ky Luat (mot trong cac hinh thirc
khién trach, canh cdo, cach chirc hodc bi bai nhiém), thi mdi nim khong hoan thanh
nhiém vu hodc bi ky Luat, bi kéo dai thém 06 thang thoi gian tinh nang bac luong thuodng
xuyén so voi thoi gian quy dinh tai diém a muc 1 diéu 25 cta Quy dinh nay.

Néu trong mdt ndm cong tac vua khong hoan thanh nhiém vy dugc giao vura bi ky
Luat thi thoi gian tinh nang bac luong thuong xuyén cling chi bi kéo dai thém 12 thang so
v6i thoi gian quy dinh.

Picu 26. Ché @9 nang bic hrong trwée thoi han

1. Cac truong hop dwoe tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong truée thoi
han, gom:

a. Can bo, giang vién lap thanh tich xuét sic da dugc cap c6 tham quyén quyet dinh
cong nhan (bang vin ban) trong thyc hién nhiém vu, néu chua xép bac luong cubi cung
trong ngach hoic trong chirc danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé duoc nang
bac luong thudng xuyén thi duge xét nang mot bac luong trude thdi han tbi da 1a 12
thang so voi thoi gian quy dinh tai diém a muc 1 diéu 25 cta Quy dinh nay.

b. Ché d6 nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, giang vién €O chirng nhan
bang cap cao hon bang cip khi ky hop dong lao dong: néu chwa xép bac luong cudi cung
trong ngach hodc trong chtrc danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé dugc ning
bac luong thuong xuyén thi duge xét ndng mot bac luong trude thoi han tdi da 1a 12
thang so voi thoi gian quy dinh tai diém a muc 1 diéu 25 ctua Quy dinh nay.

2. Viéc xét nang bac lwong trudc thoi han ddi véi can b, giang vién dwoc cin
cir vao: thanh tich xuat sic cao nhat va bang cip cao nhit ma can b, giang vién dat duoc
trong sudt thoi gian giit bac lwong va khong duge thyuc hién hai 1an nang bac luong trudc
thot han trd 1én trong thoi gian gitt mot bac luong.

Thoi diém tinh huong bac lwong moi do duge nang bac lwong trude thoi han dugce
tinh ké tir ngay can bo, giang vién ¢ so thang gitr bac lwong cii cong voi s6 thang duoc
nang bac lwong trudc thoi han bang s thang theo quy dinh dé dugc nang bac luong
thuong xuyeén.

Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trude thoi han sau thoi diém duoc
tinh hudng bac luong mai thi can bd, gidng vién duoc truy linh tién luong, hoan thanh
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nghia vu c6 lién quan dugc quy dinh tai chuong 2 cua Quy dinh nay theo dung béc lvong
moi duge hudng tuong irng va phai truy nop bao hi€ém xa hdi phan chénh I¢ch tién luong
tang thém gilra bac lwvong madi so voi bac luong cil.

~ Chuong 6
CHE PQ NGHI NGOI

Diéu 27. Thoi gio nghi ngoi

1. Can bg, giang vién dugc nghi lam viéc trong cac ngay theo quy dinh dudi day
dugc huong nguyén lwong va phu cap.

a. Nghi 1§, Tét: 9 ngay

- Ngay 30/4 va 01/5: 2 ngay
- Ngay 2/9: 1 ngay
- Ngay tét Duong lich (01/01): 1 ngay
- Ngay Gid T6 Hung Vuong (10/3 am lich): 1 ngay
- Tét Am lich: 4 ngay (mot ngay cubi nim va ba

ngay dau nim am lich)

Néu nhiing ngay nghi noi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi can b, giang vién
dugc nghi bu vao ngay theo théng béo.

b. Nghi phép (chi ap dung d6i véi chuyén vién)

Chuyén vién c6 12 thang lam viéc tai truong thi dugc nghi phép hang ndm 1a 12
ngay va dugc huong nguyén lwong. Truong hop chuyén vién lam viéc chwa du 12 thang
thi s06 ngay nghi dugc tinh theo s6 thang lam viéc.

S6 ngay nghi hang nam dugc ting thém theo tham nién cir 05 nim cong tac dugc
nghi thém 01 ngay.

Trudng hop trong nam chuyén vién nghi chua hét s6 ngay phép theo quy dinh thi
duoc nghi vao quy [ nam sau.

’ Nha trudng khong giai quyét cho truy linh lwong ddi v6i s6 ngay phép chua nghi
hét trong nam.

¢ Nghi bu: Can b6 dugc lanh dao phan cong lam viéc ngoai gio hodc ngay nghi
cudi tuan, ngay nghi le, tét thi dugc giai quyet nghi bu.

2. Can bo, giang vién khi c6 viéc riéng ma hét ngay phép thi d& nghi Ban Giam
hi€u cho nghi khong hudéng luong.
3. Mot s6 ngay nghi khac do Hiéu trudong quy dinh tily thudc tinh hinh thyc té phat

sinh.
Diécu 28. Che do nghi viéc riéng

Can b9, giang vién dugc nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong nhing
truong hop: Két hon, nghi 03 ngay; con két hon, nghi 01 ngay; bd me (ca bén chong va
bén vo) chét, vo hodc chong chét, con chét, nghi 03 ngay.
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Truong hop can b, giang vién nghi vi¢c riéng nhung khong xin phép 1anh dao don
vi cling nhu Ban Gidm hiéu s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua Truong va quy dinh cua phap
luat lao dong.

Trong thoi gian nghi viéc riéng ddi véi can bo, giang vién dugc xem nhu nghi
khong huéng luong.

Pic¢u 29. Thii tuc nghi phép, nghi viéc riéng

a. Can b, giang vién nghi tir 1 ngay tré 1én phai viét don xin phép (theo mau); nghi
duoi 3 ngay thi xin phép lanh dao don vi minh, nghi tir 3 ngay tr6 1én thi phai duoc sy
chép thuin cia Hiéu trudng, sau khi co ¥ kién chap thuan cua lanh dao don vi. Lanh dao
don vi khi nghi phép phai dugc Hiéu trudng chip thuan.

Do v6i nhitng treong hop dot xuat ¢6 the goi don sau khi tro lai lam viée dong thoi
néu 16 ly do nghi phép, nhung phai dién thoai bao trudc cho lanh dao don vi biét. Tuy
tung truong hop, 1anh dao xem xét quyét dinh cho hodc khong cho nghi phép.

~b. Don xin phép cua cén bg, giang vién phai giri cho Phong T chac-Hanh chinh
biét trude khi cho can b, giang vién don vi minh nghi.

c. Péi v6i don xin phép nghi viée riéng khong hudong luong, nghi huong cac S:hé do
bao hiém xa hoi thi Phong T chac — Hanh chinh sau khi tong hop xong chuyén cho
Phong Ké hoach — Tai chinh biét dé lam luong.

) . Chu’0’1}g 7 . )
QU){ DINH VE THG! GIAN SU DUNG CO ‘SO’ VAT CHAT
VA THUC HIEN CAC CONG VIEC NGOAI NHIEM VU

Piéu 30. Thoi gian sir dung co sé vt chét (vin phong lam viéc, phong hoc,
phong thuc hanh, thi nghiém...) lam viéc, hoc tip, thwc hanh thi nghiém, v.v...
trong mot ngay dwgc quy dinh nhw sau: tor 07h00- 18h00. Cac c4 nhan hodc don vi
muén thuc hién cac cong viéc, giang day, hoc tap, thuc hanh, thi nghiém,v.v.. ngoai gio
1am viéc quy dinh thi phai c6 su phé duyét cua Hiéu truong. Néu khong c6 su phé duyét
ctia Hiéu truong thi don vi bao vé cd quyén dong cira theo dung gid qui dinh va khong
mao clira ngoai gio.

Piéu 31. Viéc thuc hién cic cong viéc ngoai nhiém vu, ngoai gio 1am viéc quy
dinh dwgc Ban Giam hi¢u phin cong va cac cong viéc duwgc quy dinh nhw sau:

Cén b, giang vién Truong khi 1am cac cong viéc khac ngoai nhiém vu dugc quy
dinh trong cac ché d6 1am viéc ddi voi chuyén vién va giang vién va cac cong viéc ngoai
nhiém vu dugc Hiéu truong phan cong (tham gia gidng day tai cac Trung tam, cac
Trudng khac hodc tham gia thanh 1ap hay 1a thanh vién ciia mot t6 chirc ndo do trong va
ngoai nudc.....va cac cong viéc cu thé khac) thi phai duge Hiéu truong phé duyét bang
van ban.

Truong hgp can bg, gidng vién lam cic cong viéc khac ngoai nhi€ém vu dugc Hi¢u
truong phan cong cling nhu ngoai quy dinh ché d6 1am viéc d6i vé6i can bo, giang vién,
khong duoc Hi€u truong phé duyét xem nhu vi pham néi qui, qui dinh cua Truong thi tuy
vao tinh chat va mac do anh huong cua mdi cong viée s& bi xu Iy theo quy dinh cua
Trudng va quy dinh ciia phap luat hinh thirc tir canh cdo dén budc thoi viéc.
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Piéu 32. Can bd, gidng vién phai giir gin va bao vé, tai sin va moi co sé vt
chit cia trudng. Can b, giang vién dugc giao nhiém vu st dung va quan 1y tai san,
phuong tién, dung cu lam viéc phai tuan tht moi qui dinh vé viéc quan 1y va str dung.
Néu x4y ra tinh trang hu hong, mat mat phai chiu trach nhiém boi thuong dong thoi chiu
moi hinh thtrc ky luat theo qui dinh cua truong hoic dé nghi truy t6 trudc phap luat.

Chuong 8
KHEN THUONG, KY LUAT, TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 33. Ché do khen thuwéng, ky luat

1. Can b9, giang vién duoc khen thuong trong nhimng truong hop sau:

a. Khen thudng dinh ky: Hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao, dugc tap thé
suy ton.

b. Khen thudng dot xuat: Co sang kién, co dé xuat, cé tinh than thai do tich cuc
trong cong tdc mang lai hi¢u qua cao.

2. Can b9, giang vién khong thuc hién dung Quy dinh lam vi¢c, vi pham céac quy
dinh cua nha truong va quy dinh cua phap luat thi tuy ting truong hop s€ bi ky luat tur
khién trach dén cham dat hgp dong lao dong trude thoi han.

Piéu 34. Ké hoach héa khoi lwgng cong viée

1. Cong tac ké hoach cta nam hoc sau duoc thuc hién trong thang 8 héng nam.
Can cr vao ké hoach cong tac va su phan cong cua lanh dao khoa, giang vién co trach
nhiém chuan bi ké hoach va ké khai déy du khéi lugng cong tac cua minh dam bao thuc
hién nhiém vu gidng day, nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thyc té trinh lanh dao khoa
xem xét can ddi, diéu chinh, xac nhan va gii vé Phong To chirc — Hanh chinh tong hop
trinh Ban Gidm hiéu phé duyét trudc khi thuc hién.

2. Khéi luong cong viéc cua giang vién dugc quy chuan, duoc cong don ké tir
ngay 01 thang 9 nam trudc dén 31 thang 8 nam sau dé danh gia mic do hoan thanh
nhiém vu va chat lugng cong tac cuia ca nhan va don vi.

3. Lanh dao cac don vi truc thudc co trach nhiém phan cong, huéng dan va kiém
tra viéc thuc hién ché d lam vi¢c cua giang vién trong don vi minh theo Quy dinh nay
nhdm dam bao nghia vu va quyén lgi doi voi gidng vién.

Piéu 35. Piéu khoin thi hanh

Toan thé can bo, giang vién nha truong c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc cac
quy dinh nay.

Quy dinh nay s€ co6 stra do1 va bo sung cho phu hop trong qua trinh hoat dong cua

truong./.

HIEU TRUONG

(Da ky)

TS. Duong Dang Khoa
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